
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  آگهي شروع دور دوم

   (Micro Environmental Grants)تسهيلات خرد زيست محيطي 

  در منطقه خزر 
  

   برنامه اي تحت پروژه

CASPECO  
  

  

   راهنماي تكميل آنو  نامهتقاضا

  

  GEF/UNDP/UNOPS از برنامه اي

  خزر منطقه براي محيط زيست
                                                                                                                       

                                                            

 (PMCU)پروژه  واحد مديريت و هماهنگي

 (MEG) تسهيلات خرد زيست محيطي

  
  قزاقستان –آستانا 

  1388بهمن ماه 
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  4  واجدين  شرايط  
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 5   منابع مالي  

  5  مدت طرح  

  5  گزينش معيارهاي  

  6  شرايط

  6  گزارش دهيو ت تسهيلاپرداخت نحوه 

  MEG(   7(زيست محيطي خردبرنامه كمك هاي تقاضانامه دستورالعمل 

  8   تقاضانامهصفحه نخست 

  8    نگارش شرح طرح پيشنهادي راهنماي

  MEG(  10(برنامه كمك هاي خرد زيست محيطيجدول بودجه  راهنماي تكميل

  10  شرح خطوط بودجه

  MEG 12برنامه كاري 

  13  مساعدت و همكاري

 ميو مشاور مشاركتهاي مرد (NCLO) كنوانسيون يهماهنگرابط ملي ، (NFPs)جع ملي مر

  (CSPCA) در مناطق ساحلي 

13  
 

    تقاضانامه كمك هاي خرد زيست محيطي ضمائم

  14   (MEG) زيست محيطي خرد تسهيلاتصفحه نخست تقاضانامه : 1ضميمه 

  15  (MEG)خرد زيست محيطي  تسهيلاتبودجه جدول : 2ضميمه 

 16  (MEG)خرد زيست محيطي  تسهيلاتبرنامه كاري : 3ضميمه 

 16  پيوستمدارك و اسناد  ساير :4 ضميمه
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  اختصاري عبارات

  

  

CASPECO  
پروژه بازسازي ذخائر آسيب ديده آبزيان و استحكام بخشي به 

  چارچوب دائمي مديريت منطقه اي محيط زيست درياي خزر

CBO  سازمان مردم نهاد  

CEP  برنامه محيط زيست خزر  

CSPO   مسئول مشاركت هاي جامعه مدني مستقر درPMCU  

CSPCA   هاي جامعه مدني در مناطق ساحليمشاور مشاركت  

EC  كميته ارزيابي  

EU اتحاديه اروپا  

GEF صندوق محيط زيست جهاني  

MEG  تسهيلات خرد زيست محيطي(MEG)  

MOA توافق نامه  

MSGP رنامه كمك هاي معادلي كوچكب  

NFP مرجع ملي پروژه  

NGO  سازمان غير دولتي  

NIS كشورهاي تازه استقلال يافته  

NCLO كنوانسيون مسئول ملي هماهنگي  

NPCO مسئول ملي هماهنگي پروژه  

PMCU واحد مديريت و هماهنگي پروژه  

PIP فهرست پروژه هاي داراي اولويت  

SAP برنامه اقدام استراتژيك  

SCAP اقدام استراتژيك كنوانسيون خزر برنامه  

TDA تحليل تشخيصي فرامرزي  

UNDP دبرنامه عمران سازمان ملل متح  

UNOPS دفتر سازمان ملل متحد براي خدمات به پروژه ها  

UNEP برنامه محيط زيست سازمان ملل متحد  

WB بانك جهاني  
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  و برگه هاي مربوطه تقاضانامهراهنماي تكميل 
پيش نويس پيشنهاد و تكميل تهيه و سند حاضر بمنظور ارائه مساعدت به متقاضيان در خصوص 

، گزينش بهترين پيشنهاد . فراهم گرديده است مالي زيست محيطي خرده جهت كمكهاي تقاضانام

با مشاوران مشاركت هاي جامعه  پس از همفكري و  PMCU برنامه و مديريت هماهنگي واحد توسط

  .صورت ميگيرد كشورهاي حاشيه درياي خزر (CSPCA)مدني در مناطق ساحلي 

  . ميباشد 2010آوريل   30مطابق با   10/2/1389 طرح هامهلت پاياني ارائه 

خواهند جهت گزينش واجد شرايط لازم اند هيه شده ت بر اساس اين راهنماه ك تنها تقاضانامه هايي

  .بود

  

  زيست محيطي  خردبرنامه كمك هاي  ي دربارهشرح

بازسازي ذخائر آسيب ديده "پروژه  از مولفه اي، (MEG)زيست محيطي  خردبرنامه كمكهاي 

اختصار است كه به  "چارچوب دائمي مديريت منطقه اي محيط زيست درياي خزر ن و استحكامآبزيا

CASPECO-GEFIII  مي باشدبرنامه زيست محيطي خزر بخشي از خود ناميده مي شود و  .  

  

  

  هدف برنامه

شكلات زيست ممردم  از زيست محيطي و درك بهتر و دانش  آگاهيارتقاء  برنامهاين هدف از 

اثرات واقعي و ملموس در كه  پروژه هاي كوچكي ،MEGتحت برنامه  .تاس رياي خزر محيطي د

حمايت مالي  داشته باشندآگاهي هاي زيست محيطي در زمينه مشكلات اصلي خزر راستاي افزايش 

  . د شونمي 

  

  واجدين شرايط

ايران، ي جمهوري اسلامكشورهاي آذربايجان، آن قسمت هائي از (منطقه خزر طرح هاي مربوط به 

كيلومتر از  100ساحلي و مناطقي  به فاصله  محدودهدريا،  كه شاملقزاقستان، روسيه و تركمنستان 

مي توانند مورد پشتيباني اين برنامه قرار ) رديگ نيز در بررودخانه هاي مهم را  باشد و سواحل دريا

  .گيرند 

ارتقاء سطح آگاهي زيست محيطي تمامي گروه هاي مردمي كه از ظرفيت و توانائي كافي در زمينه 

مدارس، گروه هاي اجتماعي و يا تخصصي، تعاوني ها، (كل يا بخش هائي از جامعه برخوردار هستند 

. مي توانند براي اخذ تسهيلات طرح هاي خود را ارائه نمايند...) موسسات دولتي و مردم نهاد و

در تهران و  CASPECOمراكز مربوطه  متقاضيان مي توانند براي ارزيابي واجد شرايط بودن خود با

   .اس حاصل نمايندتنكابن تم
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  نوع طرحها

باعث ارتقاء آگاهي زيست محيطي در كه است  هاي كوچكي طرحاز  براي حمايت مالي MEG برنامه

مورد توجـه قـرار خواهنـد    طرح هايي . به بار آورندنتايج ملموس د و ونزمينه مشكلات اصلي خزر ش

و (SCAP) ي اهداف اولويت دار برنامـه اقـدام اسـتراتژيك كنوانسـيون تهـران      گرفت كه در راستا

 زيست محيطيزمينه هاي يكي از در حداقل  طراحي و موضوع آن ها (SAP)برنامه اقدام استراتژيك 

  :ذيل باشد

 )ماهيان خاوياريذخاير  به خصوص (بيولوژيك  يراذخ رويه از  استفاده بي .1

 )غير بومي(به خصوص از طرف گونه هاي مهاجم تهديدهاي متوجه تنوع زيستي  .2

 )  شامل آلاينده هاي مغذي(آلودگي ها  .3

 رويه مناطق ساحلي توسعه بي .4

 سازگاري با تغييرات آب و هوا .5

  

 :در اولويت انتخاب قرار خواهند گرفت كهپروژه هايي 

  دنشبا، اهداف ملموس و فعاليت هاي شفاف داشته برنامه اجرائي واقع گرايانه •

 ضاء مدت و استهلاك تسهيلات  تهيهتداوم طرح ها براي دوره پس از انقلازم جهت مه برنا •

 شده باشد 

 توجيه اقتصادي آن ها مورد قبول واقع شود •

مشاركت موثر  افراد، گروه ها و يا جوامع ذينفع را شامل گردند و نتايج نهائي طرح ها قابل  •

 انتشار باشد

 منـدرج در اسـناد   هرسـت اولويـت هـاي   در فمربوط به مسائل و مشـكلاتي باشـند كـه     •

SCAP/SAP   وNCAP/NSCAP قرار دارند 

  
 

  منابع مالي 

نيز ساير منابع مالي . مريكا ميباشد آهزار دلار  3000دلار تا  500از   MEGبلاعوض  مبلغ كمك مالي

   .به كار گرفته شوندميتواند توسط متقاضي يا شريك متقاضي براي اجراي پروژه 

  

  

  مدت طرح

طول مدت . آغاز گردد تفاهم ، امضاء قرارداد از تاريخ پس ماه  يكطرح مي بايست ظرف مدت 

 موافقت نامهپس از امضاي  سال  حداكثر يكمي بايست  طرح .ماه نخواهد بود  12طرح بيش از 

  .شود PMCUمربوطه تحويل  كليه گزارشات و تكميل گردد
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  گزينش معيارهاي

  : خواهند گرفتابط ذيل مورد ارزيابي قرار تقاضانامه ها بر اساس ضو

 

 

 

  شرايط

يك  جلسه"در  ميبايست MEGصاحبان طرح هاي منتخب كمكهاي خرد زيست محيطي  •

 رامربوطه  موافقت نامه وشركت  CSPCA مشاور مشاركتهاي مردميبا  "توجيهيروزه 

فرم ها و ترتيبات كميل تگزارش نويسي ،  نحوهاجراي طرح شامل  چگونگي  ازو  نمايندامضاء 

 . د نمطلع گرد مديريت مالي طرح

هايي است كه بر اساس  مسئول پرداخت كليه ماليات MEG دريافت كننده تسهيلات •

 MEGه در صورت امكان، برنام. رديمي گ تعلقطرح  همقررات و قوانين كشور متبوع خود ب

صوص اخذ معافيت كمك گيرنده از پرداخت ماليات مبذول مي دارد، خ مساعدت خود را در

صرف پرداخت مالياتها  MEGتسهيلات . است متقاضيليكن مسئوليت نهايي اين امر به عهده 

  .ظ نمايندلحا آورده خود به عنواننخواهد شد اما متقاضيان مي توانند مبلغ مالياتها را 

  ،به چاپ مي رسد MEGاجراي طرح يج انتاز طريق و  متقاضيكه توسط  مطلبيهرگونه  •

، كتاب هاي راهنما، خبرنامه ها يا بروشورها مي بايست نمايانگر حمايت مطالعات مقالات، مانند

 .باشد CEPو برنامه زيست محيط خزر MEG/ CASPECO  برنامه

پايان طرح نزد وي باقي  س ازپند دارقرار  متقاضي تجهيزاتي كه جهت اجراي طرح در اختيار •

 ..خواهند ماند

ايجاد  رحـاجراي ط در نتيجه كه معنوي حقوقمالك كليه  MEGلات ـدريافت كننده تسهي •

حق هرگونه استفاده رايگان از اين حقوق را يراي خود  UNDPاگرچه . باشدمي مي شوند 

ايج حاصل از طرح نيز حق نشر مشروح اطلاعات، تجارب و نت MEGبرنامه . محفوظ مي دارد

   .هاي اين برنامه را دارا مي باشد

سازماني كه طرحي را تحت اجرا دارد و بودجه بحشي از اين طرح توسط كمك معادلي كوچك تامين 

اقدام به  MEGمي گردد نمي تواند پيش از ارائه گزارش نهايي اولين طرح و قبول آن توسط برنامه 

  .نمايدديگري تسهيلات درخواست ارسال طرح و 

  حد اكثر امتياز  شاخص هاي انتخاب

  5  دارا بودن برنامه كاري عملي، اهداف ملموس و فعاليت هاي شفاف   -1

  5  پايائي طرح پس از پايان مدت آن   -2

  5  توجيه اقتصادي طرح  -3

  10  ي نفع هاذجنبه مشاركتي طرح و ميزان همكاري ساير   -4

  و چارچوب هاي آن  با خزر اجراي ارتباط طرح و اثرات زيست محيطي   -5

SAP/SCAP  وNCAP/NCSAP 
25  

  50  جمـــع كــل
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  و گزارش دهي تسهيلاتپرداخت نحوه 

به  واريزقابل  و تنها مي شودپرداخت يا پول رايج محلي به دلار آمريكا زيست محيطي  خرد تسهيلات

. باشد مي برنامه افتتاح گرديده،اين جهت پروژه  كه منحصراٌتسهيلات  حساب بانكي قانوني گيرنده

هزينه ها و مخارج به پول محلي تبديل خواهند مريكا بوده و به دلار آمالي كليه بودجه ها و گزارشات 

  .شد

ميبايست حساب بانكي به نام خود باز نموده و  خرد زيست محيطي تسهيلاتتمامي دريافت كنندگان 

اطلاعات كاملي در مورد آن مانند شماره حساب ، دارنده حساب ، نام بانك ، شعبه و كد بانكي ، آدرس 

.مشاور برنامه كمكهاي معادلي كوچك و مشاركتهاي مردمي ارسال دارند به را   SWIFTبانك ، كد

در مرحله نخست ، . بصورت مرحله اي پرداخت مي گردد  خرد زيست محيطي تسهيلات  

از دريافت گزارش پيشرفت  بقيه به تدريج پسقبل از شروع پروژه و  تسهيلاتمبلغ كل   %70حداكثر 

  . لي پرداخت خواهند شد كار ، گزارش نهايي و گزارشات ما

و نهايي  خود كار گزارشهاي پيشرفت ميبايست  خرد زيست محيطي تسهيلاتتمامي دريافت كنندگان 

دريافت كنندگان . به آنان ارائه مي گردند توجيهيجلسه  در فرمها و شيوه گزارش دهي. كنندرا تهيه 

مخارج ناشي از پرداخت دهاي مي بايست كپي كليه صورتحسابها و رسي خرد زيست محيطي تسهيلات

دلار آمريكا  25، چاپ و تكثير و نيز ساير مخارج بيشتر از خدمات، اجاره، اقامتسفر،  حقوق، تجهيزات،

   .خود نگهداري نمايند در پرونده سوابق طرح را 

را مي دستورالعمل خريد . باشد خريد  دستورالعملمي بايست طبق  پيمانكاري هاخريد كالا، خدمات و 

گزارش دهي . در جلسه توجيهي دريافت نمود  در مناطق ساحلي CASPECOه پروژمشاور وان از ت

تطابق در صورت عدم رعايت اين مقررات يا عدم . خريد اجباري مي باشد دستورالعملبر اساس 

  .تلقي خواهند شدغير مجاز و هزينه هاي مورد نظر ، مخارج مقررات مزبور  با گزارشات

  

  زيست محيطي  لات خردتسهي تقاضانامه
كه توسط  متشكل از مدارك ذيل مي باشدزيست محيطي  خرد تسهيلات موعه كامل تقاضانامهجم

  :تكميل خواهد شد تسهيلات كنندهدريافت 

  كه بطور صحيح تكميل شده باشد، تقاضانامهنخست صفحه  •

 شرح خلاصه طرح: 1ضميمه  •

  طرحجدول بودجه : 2ضميمه  •

 حطربرنامه كار : 3ضميمه  •

مايل است به كه متقاضي  ي از ساير مدارك و اسناد مورد نيازئاهنسخه : 4ضميمه  •

 عنوان پشتيبان ضميمه تقاضانامه باشند

  

در هاي مردمي  با مشاور مشاركتخود  يپيشنهاددر مورد موضوع طرح به متقاضيان توصيه ميشود  

اي مردمي در مناطق ساحلي مشاور مشاركت هنامه شما توسط تقاضا .نمايند مناطق ساحلي مشورت

CSPCA دار مي گيرمورد ارزيابي قر.  
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 10 تاريختا حد اكثر مي بايست آن نسخه الكترونيكي همراه با  MEG تكميل شده تقاضانامهق اوراصل ا

 به دفتر مشاور مشاركت هاي مردمي در مناطق ساحلي  )2010آوريل 30( 1389ارديبهشت ماه 

پيشنهاد  بموقعمتقاضي مسئول تحويل  .)يكي متقاضي الزامي استآدرس پست الكترون( گردد ارسال

اطمينان  مدارك خود دريافتن، فكس يا پست الكترونيكي از فطرح  بوده و مي تواند از طريق تل

 نتيجه و را ارزيابي طرح ها  (CSPCA)مشاور مشاركت هاي مردمي در مناطق ساحلي . حاصل نمايد

  .واحد مديريت و هماهنگي پروژه در آستانا ارسال مي نمايد به 2010ماه مه  8تا تاريخ را 

براي آنكه كليه تقاضانامه . فرمهاي ناقص مورد بررسي قرار نخواهند گرفتلازم به يادآوري است كه 

، اسناد اضافي كه در ليست فوق ذكر نگرديده اند ها بطور يكسان مورد سنجش و ارزيابي قرار گيرند، 

  . شدخواهند بررسي ن

قانوني و تنها نسخ ثبت  .يه متقاضيان مي بايست تقاضانامه را به زبان انگليسي تكميل نمايندكل

مسئوليت . ارائه شوند همراه با ترجمه رسمي به زبان اصلي مي توانندمتقاضي  ساير اسناد رسمي

نمي  كيفيت پايين دارند كه ترجمه هايي. قاضيان مي باشدبر عهده مت اد و مداركاسنكيفيت ترجمه 

  .ندريمورد بررسي و ارزيابي دقيق و مناسب قرار گ توانند

ه پس از دريافت نامه تاييد و امضاء توافق فعاليت خود را به فاصله يك هفتطرح هاي منتخب بايستي 

  نامه  شروع نمايند 

  

  زيست محيطي  خردبرنامه كمكهاي  نخستصفحه 
از . تكميل شودو شفافيت وضوح  است ب، اولين صفحه تقاضانامه شما است كه مي باينخستصفحه 

 آستاناهماهنگي برنامه در  واحد مديريت وتوسط "كه جمله رنگ خاكستري  سمتقنوشتن در 

  .، خودداري فرماييددرج شده در آن  "تكميل شود
 

  

  طرح پيشنهادي نگارش شرح راهنماي
حيطي، محل اجراي ل زيست مشكبه رفع يك يا چند مآن متقاضي، دليل اهميت طرح، چگونگي كمك 

تشريح نحوه . دمي دهطرح، و نيز نام و وظائف محوله دست اندركاران را بطور مشروح توضيح 

درضمن  . ضروري مي باشد مشخصجهت اجراي طرحي موفق همراه با نتايجي  سازماندهي كار

هاي دتهديمشاركت مردمي، رويكرد گروه هاي هدف،   ، اثرات زيست محيطي، نتايج،اهداف

ميبايست تشريح  و شاخص هاي موفقيت در دراز مدت طرح چگونگي پايداري اجرا،ين حالي در احتم

    . صفحه تهيه شود 2بخش تشريحي تقاضانامه مي بايست حداكثر . گردند 

  :شامل هفت سرفصل اصلي زير مي باشد شرح طرح پيشنهاديبخش 

  

  نام و عنوان طرح

زير عنوان توضيحي را نيز ميتوان به اين يك . خاب نماييدانت باشدعنواني كوتاه كه نمايانگر نوع طرح 

  .كنيد  ذكر را قسمت اضافه نمود، به عنوان مثال منطقه جغرافيايي محل اجراي طرح



  	

  صفحه   4/1 –سابقه و ذكر مشكل 

مي دهد، چه داده و يا ل زيست محيطي مورد نظر طرح ، اينكه اين مشكل در كجا و چگونه رخ شكم

لزوم، سابقه  در صورت. آن قرار مي گيرند را شرح دهيد تاثيررد و چه كساني تحت پي آمدهايي دا

  . اطراف آن را ذكر نماييدمحيط كنوني  توسعهيا  معضل، تاريخچه آن و

  صفحه 4/1 – اهداف و مقاصد 

 طرحهدف، نمايانگر جهت  .تشريح نماييدآن را مقاصد مشخص را تعريف و سپس پروژه كلي هدف 

نشان دهيد كه . طرح موفق حاصل مي شود اجرايمشخصي است كه در نتيجه  وردهايدستانيز و 

برنامه ملي اقدام خزر  سنددر  اولويت هاي ملي كشورتان مندرجدر راستاي طرح شما چگونه 

NCAP ي برنامه اقدام كنوانسيون لمد و  يا سنNSCAP  د ، يا اثري مثبت و فرامرزي دارد  و  باشمي

  استراتژيك اقدام خزربرنامه  اسناديا  مشكل مشتركي مرتبط با چهار موضوع كليدي مطرح شده در 

SAP رنامه اقدام استراتژيك كنوانسيونيا بSCAP قرار مي دهد  خاطبرا م .  

  صفحه 4/3 – پروژهفعاليتهاي پيشنهادي 

اجراي فعاليت ها مي ، زمان و محل يتفعال ، نوعمجريانخصوص  بخش حاوي كليه اطلاعات در اين

 و چگونگي رسيدگي به آنمخاطب طرح شما هستند را كه زيست محيطي  مشكلاتيا  مشكل. باشد

هاي برنامه ريزي شده، تجهيزاتي را  مراحل مختلف طرح، فعاليت. مشخص نماييد بخشرا در اين  ها

 انتشارراههائي را جهت  .اجرايي را بطور كامل شرح دهيدكه مي بايست خريداري شوند و وظايف 

شرح داده مراحلي كه در اين قسمت . ذكر نمائيدآن  ياطلاعات مربوط به نتايج طرح و آموخته ها

 3ضميمه (مطابق با مراحلي باشند كه در برنامه كار ذكر شده اند  مي شوند مي بايست كاملا

  ).تقاضانامه

  صفحه 4/1 –نتايج مورد انتظار 

 دستبه فهرست نتايجي كه سازمان متبوع شما انتظار دارد به عنوان حاصل نهايي طرح پيشنهادي 

نتايج بايد بطور منطقي از فعاليتهايي كه پيشنهاد اجراي آنها را مطرح نموده ايد  .تهيه نماييد آيد را

مشخص شود شما چه گونه اي شرح دهيد كه  به   خود را انتظار   مورد  نتايج. حاصل شده باشند

  . دموفقيت آميز تلقي خواهيد كرزماني طرح را 

  صفحه  4/1  –  طرح و شاخص هاي موفقيت نتايج قابل ارائه

بتوان تشخيص ها آن اساس را ارائه دهيد تا بر  كميبا توجه به نتايج مورد انتظار خود، شاخص هاي 

 كمك بهمنظور از طرح اين شاخص ها،  .آيا به نتيجه مورد نظر خود دست يافته ايد يا خير داد كه

 براي درك بهترهماهنگي برنامه  واحد مديريت وو در مناطق ساحلي مشاور مشاركتهاي مردمي 

 ارزيابيشاخص هاي مزبور جهت . مي باشدتكميل موفقيت آميز آنها امكان اهداف طرح و 

يا موانعي  تهديد ها اين قسمت همچنين به شناسايي. طرح بكار گرفته خواهند شد دستĤوردهاي

  .دگردناجراي موفقيت آميز طرح مخل ميپردازد كه خارج از كنترل سازمان شما بوده و ميتوانند 

  صفحه 4/1  –پيگيري طرح   پايداري و

چگونگي  .استزيست محيطي  خردكمكهاي از معيارهاي مهم برنامه  پايداري و استمرار آتي طرح

تامين  اين برنامهكه بودجه آنها از طريق  فعاليت هائيتكميل  حفظ نتايج و دستاوردهاي طرح، پس از



  
�

در خصوص بهبود مشكل زيست محيطي مطروحه در دراز  را دپيش بيني خوشده اند را شرح داده و 

مقياسي وسيعتر در تكرار طرح در مكاني ديگر، يا يك برنامه راهبردي جهت . مدت توضيح دهيد

 .ر خواهد بودسپايداري طرح از طرق پيشنهادي مي و يا يگيريپمشخص نمائيد چگونه ارائه داده و 

بعنوان مثال از طريق آموزش ، انتشار (توضيح دهيد كه چگونه نتايج اين پروژه انتشار خواهند يافت  

از جمله (ميزان مشاركت چگونگي و و ) كارگاه ، اطلاع رساني جمعي و غيره همĤيش يا  برپائيمطالب ، 

  . نفع هاي مربوطه چقدر خواهد بود يذ) و فعاليتدخالت 

  

  

  زيست محيطي  تسهيلات خرد بودجه جدولراهنماي تكميل 

طريق ارائه جزء به جزء فعاليت  از روشن از بودجه  تصويري، به منظور ارائه طرح بودجه جدول 

فرم بودجه .  طراحي شده استمالي مي شوند  محل تسهيلات خرد زيست محيطي تامينهائي كه از 

در نظر گرفته شده مي بايست بطور كامل پر شود ضمن آنكه تمامي ارقام بايد  MEGكه براي  اي

كليه مخارج و هزينه هاي مربوط به طرح پيشنهادي را بطور كامل در جدول . به دلار آمريكا باشند

 متقاضيان ميتوانند جدول. ميباشد بودجه شامل جدول  اين راهنما "2ضميمه ". بودجه درج نماييد

در فرم بودجه،  .خالي بودجه را با اضافه نمودن خطوط و صفحات بر حسب نياز خود تنظيم نمايند

  . نماييد ذكرري هر هزينه مورد انتظار را اندازه گي معيار و واحد

در مناطق مشاور مشاركتهاي مردمي تقاضانامه با قبل از پايان مهلت ارسال  ميتوانندمتقاضيان 

 .مطرح نمايند ند سازي مدارك مالي راو سئوالات خود در خصوص مست تماس حاصل نمودهساحلي 

  . مي بايست بر اساس قيمتهاي رقابتي خريداري شوندها ي كارو پيمانكالاها، خدمات خريد

  

   شرح خطوط بودجه

  

  كارمندان سازمان دريافت كننده كمك بلاعوض -1

مورد استفاده اجراي طرح ه جهت سازمان متقاضي است ك هزينه كار انساني به اين قسمت مربوط

  :و بصورت ذيل تفكيك مي گردد  قرار ميگيرد

 كارشناسان -  1-1

  كارمندان اداري -1-2

   )توضيح دهيد(ين ايرس  - 1-3

زمان  مقدار. استفاده نماييد يا دستمزد ميتوانيد از روز، هفته يا ماه  به عنوان واحد محاسبه حقوق

چنانچه او (نام و سمت فردي كه انجام كار را بر عهده دارد . دكنيرا برآورد  مسئوليتلازم براي هر 

منطقي و مناسب با ميزان ميزان پرداخت روزانه يا ماهانه مي بايست . ذكر نماييد) را مي شناسيد

سهم حقوق كارمندان از كل بودجه پروژه نمي تواند بيش . طرح باشداجراي محل  حقوق متعارف در

  .باشد  %20از 

  



  



  رج سفر دريافت كننده كمك بلاعوضاخم - 2 

كليه خطوط . مسافران است تعداد  و  نقليه   وسيله مقصد،   مورد  در  اطلاعات شامل مسافرت 

 ، تعداد روزها و نرخحق ماموريت شمول در صورت. مي بايست براي هر سفر پر شوند جدول  خالي

  . ه را ذكر نماييدمربوط

  سفر داخلي -2-1

  

   قراردادها -3
پيمانكاران براساس ر قراردادي پيمانكاران، تجهيزاتي كه بموجب قرارداد تهيه ميشوند و لوازمي كه كا

  .كر گردندذقرارداد خريداري مينمايند ميبايست در اين قسمت 

  خدمات مشاوره اي - 1- 3

   و موسسات  ها شركت  -2- 3

  )اطلاعات و غيره  فن آوريشامل ترجمه ، ( خدماتساير   -3- 3

، ترجمه، كامپيوتر، نشريات يا ساير  و حرفه اي مهارتهاي تخصصي،شامل ات ميتوانند اين خدم

ساير “درصورت استفاده از  .باشدمتقاضي سازمان چارچوب خارج از ي باشند كه قرارداد آنها خدمات

است ولي  "كاري روز"واحد استاندارد محاسبه خدمات، . ، لطفا نوع آن را مشخص بفرماييد“خدمات

  .ده از هفته كاري يا ماه بلامانع مي باشداستفا

  

  آموزش برگزاري جلسات و هزينه هاي  -4

در اين همايش ها ساير كنفرانس ها ، جلسات و برگزاري هاي آموزشي ، فعاليت  مخارج مربوط به

  .گرددمي ذكر بخش 

   )طهشامل كليه لوازم و تجهيزات مربو( جلسات/ كنفرانس ها / كارگاه ها ي آموزشي  -4-1

  . شود آوردهمبلغ اجاره سالن جلسات يا سالن كنفرانس نيز مي بايست در اين خط بودجه 

  

  لوازم و تجهيزات   -5

لوازم و تجهيزاتي كه خريداري خواهند شد تا مستقيماٌ در طول اجراي طرح توسط  شرحدر اين بخش 

ز بودجه نمي تواند بيش از سهم لوازم و تجهيزات ا. آمدكار گرفته شوند خواهند سازمان متقاضي ب

  :اين بخش را مي توان به موارد ذيل تقسيم نمود. كل بودجه طرح باشد 30%

  

   مصرفي لوازممواد و   -5-1

 مواردطبقه بندي نموده و از و كه قصد خريد آنها را داريد مشخص  اقلامينوع و هزينه تقريبي 

و مواد مصرفي هستند كه در طول اجراي  اجناس اين اقلام شامل. ويژه فهرستي تهيه كنيدو ضروري 

دلار آمريكاست؛ اين مواد مصرفي  100طرح استفاده ميشوند و قيمت هر قطعه از آنها كمتر از 

مواد شيميايي، قطعات يدكي، سطل آشغالهاي پلاستيكي و غيره لوازم مصرفي دفتر كار، ميتوانند 

  .باشند
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 : تجهيزات  - 5-2

. د خريد آن را داريد و نيز هزينه تقريبي آن را مشخص نماييدفن آوري كه قص/ نوع تجهيزات 

و اساسي است كه  وسيله يا ابزار انجام فعاليت گونهتجهيزات يا فن آوري زيست محيطي شامل هر

از جمله نرم افزار . (مي شود مفيدي بيش از يكسال دارنددلار آمريكا و عمر  100قيمتي بيش از 

اي زات مي بايست وسيله يهتج). باشد لار آمريكا قيمت داشتهد 100است كه بيش از  "تجهيزاتي"

هزينه حمل . جهت اهداف آن استفاده خواهد شددر و كاملي باشد كه در طول اجراي طرح و ل مستق

  .شود آوردهو عوارض گمركي تجهيزات مي بايست در اين خط بودجه 

  

   مواردساير  -6

 .كنيد ده اند را مشخصنياماز خطوط بودجه فوق يك  كه در هيچ هرگونه هزينه مستقيم ديگري

را به شكل زير  موارد  .به عنوان يك خط بودجه مناسب پذيرفته  نخواهد شد "هزينه هاي متفرقه"

  :طبقه بندي نمائيد 

   ...)و  اينترنت ، ارتباطات( هزينه هاي جاري -1- 6

را  نگهداريهزينه و  اقلام. ماييدمشخص ن آن هاستخريد به  نيازكه را  اقلامينوع و هزينه تقريبي 

كاغذ، مداد، : لوازم اداري شامل. طبقه بندي نموده و از اقلام ضروري ويژه فهرستي تهيه كنيد

دلار  100قيمت پايين تر از  هغيره و همچنين  هر نرم افزاري ب و CD/DVD تونر، ديسك ،كارتريج

پست و ارتباط خدمات پيك، ، )ن و فكستلف(هزينه تقريبي ماهيانه مخابراتي  .آمريكا، مي باشد

  .را ذكر نماييد الكترونيكي

   مخارج گزارش نويسي و مستند سازي   -2- 6

دفتر  تقاضي و يا يك متوسط موسسه اي خارج از سيستم سازمان ي امور چاپ و تكثير كليه هزينه ها

رياتي را كه قصد تهيه كليه نش. ذكر نماييدرا كپي  براي امور چاپ وماهيانه  تحت يك قراردادفني 

  .از آنها را مشخص كنيدنسخه آنها را داريد و هزينه تقريبي هر 

  ساير موارد   -3- 6

  

  .بايست بطور واضح توضيح داده شونددر اين قسمت ميمندرج تمامي اقلام 
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  زيست محيطي خرد تسهيلاتبرنامه كاري برنامه 

   

آمده تقاضانامه  "3ضميمه "در  زيست محيطي خرد تسهيلاتطرح براي  برنامه كاري برگه خام

برنامه يك  ، هزينه هاي تقريبي وبه همراه شرح فعاليت هاي مربوطهمي بايست آن را  است و

كليدي را كه براي طرح خود برنامه ريزي  برنامه كاري، كليه فعاليتهاي. نماييد  كميلتزمانبندي واقعي 

يك  بايستي براي MEGبرنامه كاري . زبور را مشخص مي كندنموده ايد و نيز زمان انجام فعاليت م

  . ميتواند كمتر از يك سال باشد  زمان اجرا .تهيه شودماهه  12چهارچوب زماني حداكثر 

و سالي كه  ماه از جملهزمان اجراي پروژه  تمام مالي زيست محيطي خرد كمكهاي  كليبرنامه كاري 

  .   را در برخواهد داشتميل و اجرا خواهند شد ، ر تكاظتنامورد  خروجي ها و دستĤوردهاي

مشاور  با" يك روزه توجيهيجلسه "، شركت در دريافت كنندگان كمك بلاعوض اولين اقدام كليه 

تاريخ . تشكيل خواهد شد مشاركت هاي مردمي در مناطق ساحلي است كه در محل دفتر متقاضي

   .ودحدود يك ماه پس از تائيد پروژه خواهد باين جلسه 

عنوان فعاليت يا وظيفه اي را كه در قسمت خانه مربوطه جلوي در  ”X“برنامه كار را با درج برگه 

زيست  خرد برنامه كاري تسهيلات .نماييد علامت گذاري تشريحي تقاضانامه شرح داده ايد

  تقاضانامه شما مي باشد" 3ضميمه "محيطي
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  ينمائهراو  كمك
ميتوانيد از طريق پست الكترونيكي  MEGكاركنان برنامه  از راهنمائيكمك و رگونه جهت دريافت ه

 راهنمائي وكسب همچنين به متقاضيان توصيه ميشود براي  .تماس حاصل نماييد هاي ذيلنشاني با 

و  (CSPCA)مناطق ساحلي با مشاور مشاركت هاي مردمي در   MEGاطلاعات در خصوص  اخذ

 ملي رابطيا   (NFP)پروژه  جع مليخزر، با مر خصوص برنامه محيط زيست اطلاعات در كسببراي 

   .در كشور خود  تماس حاصل نمايند O)L(NC كنوانسيون
 

   :(NFP) پروژه ملي مرجع

  نبوي محمد سيد دكتر آقاي

  دريائي زيست محيط معاونت

   زيست محيط تحفاظ سازمان

  پرديسان پارك همت شهيد بزرگراه تهران،

  021 88 24 45 70 :تلفن

  

   : O)L(NCكنوانسيون هماهنگي ملي رابط

  شعاعي فرناز مهندس خانم

   زيست محيط تحفاظ سازمان

   پرديسان پارك همت شهيد بزرگراه تهران،

 farnazshoaie@gmail.com    :الكترونيك پست 

  021 88 24 45 70 :تلفن

  

  :(CSPCA) ساحلي مناطق در مردمي هاي ركتمشا مشاور 

  اميرابراهيمي عبدالحميد مهندس آقاي

  230پلاك تنكابن، بلوار شهيد شيرودي، 

 hamid.amirebrahimi@gmail.com    :الكترونيك پست      0911 191 1210: همراه

 

  

  

   تقاضانامه در تارنماهاي زير موجود و قابل چاپ مي باشند مربوط به ايهو برگه مدارك   :توجه

www.irandoe.org/doeportal/pr/index.php?obj=news&objid=7964&pid=742  
  

www.caspianenvironment.org/newsite/DocCenter/2010/meg_msgp_fliers_farsi.rar  
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 اضانامهتق 1ضميمه 

 (MEG)صفحه اول تقاضانامه براي تسهيلات خرد زيست محيطي 

  تكميل شود MEGتوسط كاركنان برنامه 

  :كد طرح

  :تاريخ دريافت

  خير   بلي                               ؟تكميل استطرح 

  خير  بلي               ؟است با اهداف مربوط طرح

  بلي             خير          دارد؟                     كپي 

  )تكميل و امضاء شود متقاضي دريافت تسهيلاتتوسط (صفحه اول 

  : عنوان طرح

  

  : متقاضينام 

  

  :)در صورت وجود(شركاء طرح /نقش شريك

  :  )در صورت وجود(شركاء طرح/نام شريك

  

 )ود شرح دهيددر مورد زمينه فعاليت ها و تعداد اعضاء سازمان خ(: سازماننام و نوع 

  

  )ي كه به طور قانوني به ثبت رسيدهدر صورت( :شماره ثبت

  

  :آدرس پست الكترونيكي

  :تلفن

  :فكس  : آدرس

  : :تارنما

  )پست الكترونيكي، فكس، نام، تلفن(:  مدير طرح

  

   )نفر ديگري براي تماس اضطراريمشخصات ( :شخص دوم

  

  : امضاء

  

  :)يكابر حسب دلار آمر( رح طكل بودجه 

  :)بر حسب دلار آمريكا( تسهيلات درخواستي مبلغ

  :)بر حسب دلار آمريكا( مبلغ يا  ارزش آورده متقاضي

  :مدت طرح

  :اجراي طرحمحل 

  ):كسي كه شما و سازمان شما را خوب مي شناسد(مشخصات ، آدرس و شماره هاي تماس معرف شما 

  

  

  :)صفحه 2حداكثر( آنپايداري نحوه شامل  طرح شرح
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  تقاضانامه 2ضميمه 

 MEG بودجه طرح تسهيلات خرد زيست محيطي 

  جمع مخارج  تسهيلات  رديف بودجه  

حقوق و دستمزد كارمندان متقاضي   1

  در  طرح

    

      كارشناسان و متخصصين  1/1

      پشتيباني مديريت  2/1

      )توضيح داده شود(ساير   3/1

      هزينه سفر  متقاضي  2

      سفرهاي داخلي  1/2

      2ع قسمت جم

      قراردادها  3

      مشاورين  1/3

      وسساتم  2/3

      ....) و غيره IT، ترجمه(سايرخدمات   3/3

      3جمع قسمت 

      آموزش و جلسات  4

  ،كارگاه، كنفرانس، جلسات  1/4

  )لوازم مصرفي كليه شامل(همايش 

    

      4جمع قسمت 

      تجهيزات و لوازم  5

      مواد و اقلام مصرفي  1/5

      ابزار و تجهيزات  2/5

      5جمع قسمت 

      ساير هزينه ها  6

اينترنت،  ،هزينه هاي دفتري  1/6

  ارتباطات، كپي

    

      هزينه هاي تهيه اسناد و گزارشات  2/6

      )توضيح دهيد(ساير هزينه ها   3/6

      6جمع قسمت

      كل هزينه ها جمع      
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  تقاضانامه 3ضميمه 

  ي طرحبرنامه كار 

  :عنوان طرح

  :نام  سازمان مجري طرح

  :نام سازمان هاي همكار

  ----/--/--تا  ----/--/--مدت طرح از 
 

  فعاليتهاي طرح
هزينه 

تقريبي به 

  دلار

ماه 

1 

ماه 

2 

ماه 

3 

ماه 

4 

ماه 

5 

ماه 

6 

ماه 

7 

ماه 

8 

ماه 

9 

ماه 

10 

ماه 

11 

ماه 

12 

                            

                            

                           

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

    :توضيحات

  

  

  

  تقاضانامه 4ضميمه 
توانمتدي سازمان شما براي  يك نسخه يا كپي از هر مدرك يا سندي كه مي خواهيد به عنوان پشتيبان طرح يا دليل

  گيرد پيوست اين قسمت نمائيد مورد توجه ارزيابان قرار طرح انجام فعاليت هاي لازم جهت موفقيت
 


