
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

    كهاي معادلي كوچ برنامه كمكدومين دور 
                            (MSGP)            

  

  تحت پروژه
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   راهنماي تكميل آنو  نامهتقاضا

  

  GEF/UNDP/UNOPS از برنامه اي

  خزر منطقه براي محيط زيست
                                                                                                                       

                                                            

 (PMCU)واحد مديريت و هماهنگي

  (MSGP)برنامه كمكهاي معادلي كوچك 

  
  1388آستانا بهمن ماه 
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  طالبفهرست م

  3  ات اختصاريعبار

  CASPECO 4ه  شرح پروژ: الف 

  6  شرح برنامه كمك هاي معادلي كوچك: ب 
  6  هدف برنامه  1- ب

  6  واجدين  شرايط  2- ب

  7  نوع طرح ها  3- ب

  8  و مبلغ معادل كمك يزانم  4- ب

  9  ها مدت طرح  5- ب

  9  ضوابط گزينش  6- ب

  11  شرايط ساير   7- ب

  12  ها، گزارشات و ساير الزامات برنامه پرداخت  8- ب

  13  و روش تقاضامراحل  -ج 

  13  تهيه و ارسال پيش طرح  1-ج

  14  چگونگي تدوين خلاصه شرح پروژه  2-ج 

  16  راهنماي تهيه متن روي جلد  3-ج 

  16  ) خلاصه و تفصيلي(راهنماي تهيه بودجه   4-ج 

  18  شرح اقلام بودجه  5-ج 

  21  راهنماي تهيه برنامه كاري  6-ج 

  22  قانونيتداركات، مديريت مالي و موارد   7-ج 

  22  راهنماي دريافت كمك براي تكميل تقاضانامه  8-ج 

  23  ضمائم –د 

  24  فرم پيش طرح  1ضميمه 

  28  فرم روي جلد 2ضميمه 

  29  تداركات، مديريت مالي و موارد قانوني 3ضميمه 

  31  )خلاصه و تفصيلي(بودجه  4ضميمه

  34  برنامه كاري 5ضميمه

  35  اسناد و مدارك قانوني 6ضميمه 

  36  اسناد مالي مورد نياز 7ضميمه

  37  اطلاعات لازمساير   8 ضميمه
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  كلمات اختصاري 

  

CASPECO  
پروژه بازسازي ذخائر آسيب ديده آبزيان و استحكام بخشي به چارچوب 

  دائمي مديريت منطقه اي محيط زيست درياي خزر

CBO  سازمان مردم نهاد  

CEP  برنامه محيط زيست خزر  

CSPO  ني مستقر در مسئول مشاركت هاي جامعه مدPMCU  

CSPCA  مشاور مشاركت هاي جامعه مدني در مناطق ساحلي  

EC  كميته ارزيابي  

EU اتحاديه اروپا  

GEF صندوق محيط زيست جهاني  

MSGP برنامه كمكهاي معادلي كوچك  

MOA توافق نامه  

NFP مرجع ملي پروژه  

NGO  سازمان غير دولتي  

NIS كشورهاي تازه استقلال يافته  

NPCO مسئول ملي هماهنگي پروژه  

NCAP برنامه اقدام ملي خزر  

NSCAP طرح اقدام استراتژيك ملي كنوانسيون خزر  

PMCU واحد مديريت و هماهنگي پروژه  

PIP فهرست پروژه هاي داراي اولويت  

SAP برنامه اقدام استراتژيك  

SCAP طرح اقدام استراتژيك كنوانسيون خزر  

TDA رزيتحليل تشخيصي فرام  

UNDP برنامه عمران سازمان ملل متحد  

UNOPS دفتر سازمان ملل متحد براي خدمات به پروژه ها  

UNEP برنامه محيط زيست سازمان ملل متحد  

WB بانك جهاني  
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  دستورالعمل ها و فرم هاي تقاضانامه
  

 دريافتتقاضانامه جهت و  رحطپيش تكميل تهيه و به متقاضيان در خصوص  كمكبمنظور اين راهنما 

تامين بودجه  جهتطرح ها گزينش بهترين . گرديده است اين برنامه تدوينكمكهاي معادلي كوچك 

پروژه و هماهنگي مديريت و  واحدتوسط كميته اي متشكل از نمايندگان هر يك از كشورهاي ساحلي، 

  .دصورت ميگيرسسات و سازمان هاي اعطا كننده تسهيلات نمايندگان مو

عيين ت 9/4/1389 تقاضانامه اصل ارائه  تاريخ نهائيباشد و  مي 3891 /01/2 طرح هاارائه پيش  مهلت

  .گرديده است

جهت گزينش واجد شرايط لازم اند هيه شده حاضر تدستورالعملهاي ه طبق ك تنها تقاضانامه هايي

  .خواهند بود

  

  

  CASPECO روژهپ و خزر درياي زيست محيط برنامه مورد در شرحي :الف

  

شروع شد و هدف اصلي آن ارتقاء توسعه پايدار و  1998يرنامه محيط زيست درياي خزر در سال 

محيط زيست درياي خزر مي باشد كه زيست بومي بي همتاست و در معرض خطر آلودگي  مديريت

  .قرار دارد نو آسيب  به تنوع زيستي پر ارزش آ

هدف كلي ارتقاء سطح مديريت و توسعه پايدار محيط با  (CEP)برنامه محيط زيست درياي خزر 

زيست درياي خزر ، بعنوان اكوسيستمي منحصر بفرد كه در معرض خطر آلودگي و نابودي تنوع 

كه توسط پنج  ي باشدمبرنامه اي منطقه اي  "سپ". آغاز بكار كرد  1998زيستي ميباشد ، در سال 

، محيط زيست  جهانيالمللي شامل صندوق كشور ساحلي درياي خزر با مساعدت سازمان هاي بين 

اتحاديه اروپا، بانك جهاني ، برنامه عمران سازمان ملل متحد و برنامه محيط زيست سازمان ملل 

اين كشورها در دستيابي به يك مكانيزم منطقه اي براي مديريت  مايلتمتحد تاسيس شده است تا 

  .محيط زيست خزر را عملي سازد

  

يك مكانيزم مديريت منطقه اي محيط زيست تحليل تشخيصي با به كار گيري برنامه ، درفاز اول اين 

 16و  شناسايي گرديد  (PIPs)، پروژه هاي سرمايه گذاري اولويت دار انجام شد  (TDA)فرامرزي 

رنامه ب 5همچنين . ند بلاعوض دريافت نمود تسهيلاتمعادلي كوچك ، از محل برنامه كمك هاي  طرح

استراتژيك خزر اقدام در پنج كشور ساحلي درياي خزر و يك برنامه  (NCAP)خزر  ملي اقدام

(SAP)  و گفتمان مستمر و سازنده منطقه اي ، تهيه  سلسله در ضمن حاصل يك. تهيه و تائيد شدند

تمامي امضاء در تهران به تاييد و  نهايتاكنوانسيون محيط زيست درياي خزر بوده است كه تدوين 

اولين فاز برنامه محيط زيست خزر با . رسيده و در حال حاضر نافذ مي باشدشيه خزر كشورهاي حا

  .خاتمه يافت 2002دراواخر سال  (CEP/GEF)حمايت مالي تسهيلات جهاني محيط زيست 
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را در  "سپ"حمايت مالي خود از فاز دوم   (GEF Council)شوراي تسهيلات جهاني محيط زيست 

نمود كه متعاقباٌ سند پروژه در سطح منطقه اي تائيد و پروژه در آوريل  تصويب 2003   نوامبر سال

، TDAاسناد شد مي ناميده  CEP-SAPاين پروژه كه بصورت اختصاري  .دوباره فعال گرديد 2004

SAP  وNCAP شدن كنوانسيون محيط  ذامه اي در راستاي گرامي داشت نافرا به روز نمود و برن

طرح در  12در مدت عمر اين فاز از پروژه  .تدوين و به اجرا گذاشت) انكنوانسيون تهر(زيست خزر 

  .قالب برنامه كمك هاي معادلي كوچك تامين بودجه گرديدند

  

كه با نام پروژه بازسازي ذخائر آسيب ديده  CEPدر برنامه كمك هاي معادلي كوچك در فاز سوم 

ي محيط زيست درياي خزر آبزيان و استحكام بخشي به چارچوب دائمي مديريت منطقه ا

)CASPECO (پروژه   .شروع به كار نموده، برنامه كمك هاي معادلي كوچك ادامه دارد

CASPECO از طرف  ،نيز مانند دو فاز پيشينGEF وسيله  و تامين اعتبار گرديدهUNDP    مديريت

كمك به كشورهاي ساحلي خزر در راستاي  CASPECOهدف  .اجرا مي شود UNOPSو توسط 

اكولوژيكي و موثر براي مديريت ذخائر زيستي و استحكام بخشيدن به مديريت تيابي به رويكردي دس

در آوريل سال  CASPECOپروژه . منطقه اي محيط زيست دريا از طريق كنوانسيون تهران مي باشد

   .ميلادي فعاليت خواهد داشت 2011ماه تا آخر سال  30ت دشروع به كار كرده و به م 2009
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  كوچك معادلي كمكهاي برنامه حشر : ب

  

   MSGPهدف برنامه   -1

تامين قسمتي است  CASPECOپروژه كه بخشي از  (MSGP)برنامه كمكهاي معادلي كوچك هدف 

زيست بومي در ميان جوامع محلي  ازبودجه انجام پروژه هائي است كه منتج به ارتقاء سطح مديريت

ي كوچكاولويت دار از  اين طريق، پروژه هاي . ع تري از ذينفعان مي شوندو درگير كردن طيف وسي

تامين  نه داشته باشنداثار ترميمي و يا پيش گيرآو زمان كوتاهي انجام شوند مدت توانند در ب كه

انجام پروژه هاي زيست  به ظرفيت سازي براي MSGPعلاوه بر اين، اجراي برنامه . بودجه مي شوند

  . فاظت از محيط زيست خزر مي انجامداستاي حرمحيطي در 

  

  واجدين شرايط  -2

  

در پنج كشور آذربايجان، ايران، قزاقستان، روسيه و تركمنستان واقع در منطقه خزر قابل  كمكبرنامه 

كيلومتر از  100، دريا، مناطق ساحلي و مناطقي  به فاصله "منطقه خزر"بطور كلي مراد از . اجراست

هر يك از انواع . ميباشدتا اولين سازه هيدروتكنيكي اصلي انه هاي مهم سواحل دريا و نيز رودخ

  :باشند كمكسازمانهاي ذيل ميتوانند متقاضي بهره گيري از برنامه 

  

تمامي اشخاص حقوقي كه در قالب هاي زير مي گنجند مي توانند براي اجراي طرح هاي مرتبط با 

  . اهداف پروژه اقدام نمايند

  

  ا، و موسسات علمي داخلي و خارجي؛شركته: بخش خصوصي •

  

استاني و ملي، سازمانهاي رفاهي، محلي، ، مراجع ي تحت مالكيت دولتشركتها: بخش دولتي •

موسسات و كميته هاي علمي دولتي كه در سطح منطقه اي، در منطقه درياي خزر مشغول به 

  كارند؛

و  )CBO( مردم نهاد ، سازمانهايسازمانهاي غير دولتي خارجي و داخلي: بخش غير دولتي •

 انجمنهاي محلي

 تعاوني ها مردم نهاد و -دولتي، غير دولتي - مشترك مردمي موسساتانواع  •

بخشداري ها، دهداري ها، شوراهاي اسلامي (جوامع محلي، شهرداري ها و نهادهاي محلي  •

  )روستاها

  

يك نسخه از . اشدبه ثبت رسيده ب رسما سازمان متقاضي مي بايست در يكي از كشورهاي منطقه خزر

مي بايست به عنوان بخشي از سندي دال بر تائيد شخصيت حقوقي متقاضي  هبه همراورقه ثبت 

تائيديه شخصيت حقوقي متقاضي بايد مؤيد مجاز بودن  .پيوست شود 4 مجموعه تقاضانامه به ضميمه
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يا همكاري  كشور وشراكت  دو  .به عقد موافقتنامه هاي بين المللي، بر اساس قوانين ملي، باشد آن

به  عليهذا انتخاب يك سازمان. د گرفتمورد استقبال و حمايت قرار خواه گوناگون هاي سازمانبين 

كه في ما بين  (MOA) قرارداد كمك. راي طرح ضروري استجعنوان سازمان اصلي و مسئول ا

CASPECO افت كننده عنوان دريبه كه ميبايست به نام سازمان اصلي  و متقاضي منعقد مي گردد

مسئول بر عهده سازمان اصلي مسئوليت كليه گزارش دهي ها . تنظيم  شود مي باشدبرنامه  كمك

  . خواهد بودطرح 

  

  قابل قبول انواع طرحها -3

  

تامين مالي آن دسته از سرمايه گذاري هاي در مقياس كوچك  يا پايلوت كه دستاوردهاي ملموس و 

  . ميسر مي باشد كمكه عملي داشته باشند، در چهارچوب برنام

  :طرح هائي كه مشخصات زير را دارا باشند داراي اولويت خواهند بود

 اثر ملموس و پايدار زيست محيطي با قابليت تشخيص آثار •

  NCAP/NSCAPو  SAP/SCAPدر راستاي اهداف  •

 مشاركت موثر و همه جانبه ذي نفعان، به خصوص جوامع محلي •

يه معادل صد در صد ميزان كمك درخواستي به صورت اثبات توانائي فراهم آوردن سرما •

 نقدي يا غيرنقدي

 اقتصادي بودن طرح/توانمندي فني براي اجراي طرح و منطقي •

 قابليت گسترش و توسعه و يا  اجراي دوباره طرح در ساير مناطق •

 دارا بودن يك برنامه كاري منطقي و قابل اجرا •

 پايداري پروژه بعد از پايان مدت قرارداد •

 نتايج طرح به عموماطلاعات و را بودن برنامه جهت انتقال دا •

  

در واحد مديريت ، MSGPنزد مسئولين  NCAP/NSCAPو  SAP/SCAPاطلاعات مربوط به اسناد 

  موجود مي باشد CEPو تارنماي  PMCUوهماهنگي پروژه 

  

برنامه عملياتي كه بعنوان اولويتهاي مطروحه در  زيردر زمينه موارد  بايستيطرحهاي واجد شرايط 

كه در  NCAP/NSCAPاولويتهاي ملي خزر  مربوط بهشناخته شده اند، يا  SAP/SCAP استراتژيك

  :زر مشخص شده اند، باشندملي منطقه خ برنامه عملياتي

  

 استفاده ناپايدار از منابع بيولوژيك به خصوص ماهيان خاوياري •

 )غير بومي(مهاجم تهديدهاي متوجه تنوع زيستي به خصوص از طرف گونه هاي  •

  انواع آلودگي ها شامل مواد مغذي •

  ساحلي توسعه ناپايدار مناطق  •

   با تغييرات آب و هوائي سازگاري •
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 در راستايو  در سطوح محلي مناطق ساحلي براي اجرااولويت به پروژه هائي داده خواهد شد كه 

از . تدوين شده باشندابع كاهش فشار روي منابع بيولوژيك و هم چنين ارتقاء سطح مديريت اين من

جمله چنين طرح ها مي توان به پرورش آبزيان در مقياس كوچك، طبيعت گردي، كشاورزي همسو با 

. محيط زيست، ابتكارات جديد در راستاي مديريت پايدار مناطق حفاظت شده و غيره اشاره نمود

موفق در ساير جوامع  طرح هايبراي انتشار موثر نتايج  ه داراي برنامه مدون و قابل اجراطرحهائي ك

  .نيز مي توانند براي دريافت كمك تقاضا نمايند در سطوح ملي و يا منطقه اي باشند

  

نحوه نظارت جوامع محلي، كارگاه هاي كوچك پرورش آبزيان الگوي استاندارد طرح هاي مربوط به 

. قرار خواهد گرفت در دست تهيه است بزودي در اختيار متقاضيان "آموزي ميان جوامع- هم- از"و 

ند هخوا CASPECOرح هائي در رابطه با مولفه هاي پروژه لگو ها به عنوان راهنمائي براي طاين ا

  .بود، اما موضوع طرح ها به اين سرفصل ها محدود نمي باشد

  

را مورد حمايت قرار  زيربر پروژه هاي سرمايه گذاري متمركز بوده و فعاليت هاي  MSGPبرنامه 

  :نميدهد

 قيقات و مطالعاتتح •

 و بررسي  پايش •

 آموزشهاي آكادميك رسمي •

  برنامه هاي جاري نهادهاي مسئول •

 كمك هزينه هاي تحصيلي و آموزشي •

 برنامه هاي مطالعاتي •

 تحصيلات ادامه يا علمي  سفرهاي •

  

 معادلو مبلغ كمك مبلغ  -4

 

مبلغي معادل ايستي بمتقاضي  كه دلار آمريكا باشد 50،000تا  10،000 مبلغ كمك ميتواند بين

دلار  100،000تا  20،000 بدين ترتيب كل بودجه طرح بين .تامين نمايدرا مبلغ كمك  % 100حداقل 

بودجه نمايد،  و جذب ري را شناساييگيدمتقاضي منابع كه  يصورت در. خواهد بوديا بيشتر آمريكا 

  .باشد غير نقديند بصورت معادل ميتوا وردهآ .افزايش خواهد يافتطبيعتا طرح 

  

در صفحه  "نام شريك"جه معادل مي تواند از سوي متقاضي يا شريك وي، كه نامش در قسمت دوب

ان متقاضي، ضروري است توسط سازم بودجه معادلدر صورت تامين . اول ذكر ميگردد، تامين شود

 در قالب اسناد معتبر منابع براي اجراي طرحاين توان و تضمين اختصاص جهت اثبات  كافيمدارك 

سازمان اصلي مي بايست  تامين ميگردند آنگاه وجوه مزبور توسط سازمان شريكچنانچه . ارائه گردد



 

  	

ه جدوبتاييديه اسناد . (دارا باشد معادلجه دوبرا از سازمان شريك مبني بر موجود بودن  تاييديه كتبي

  .)تقاضانامه پيوست شود  6ضميمه  درمعادل مي بايست 

  

  مدت طرح -5

طول مدت طرح بيش از  .شودشروع  توافق نامهامضاء اجراي طرح مي بايستي حداكثر يك ماه پس از 

زم لا كليه گزارشات ظرف اين مدت كليه مراحل آن پايان پذيرد و ماه نخواهد بود و مي بايست  12

  .تكميل گرددبر اساس توافق نامه 

  

گزينش معيارهاي ارزيابي و -6  

  

  : خواهند گرفتمورد ارزيابي قرار  معيارهاي زيرر اساس تقاضانامه ها ب

  

  حداكثر نمره  معيار

  30  يرگذاريتاث  - 1/6

 ه باشند، در پي داشتو ملموس  نهائي موثرنتايج لازم است كه طرح ها 

نتايج  ايناز پيش تعيين شده با بهره گيري از شاخص هاي  بتوانبطوريكه  

رد وايستي مشخص كند كه نتايج متقاضانامه ب د،شوناثبات و بررسي 

نياز است كه نتايج به . انتظار كدامند و چگونه مي توان آن ها را سنجيد

طور شفاف به  تاصورت اعداد و ارقام و مقدار و در صد و تعداد باشد 

  .دونشبتوانند به تفكيك پايش 

تقاضانامه بايستي به روشني اهميت مسائل مورد نظر مربوط به ذخاير 

يا  محيط زيستي را توضيح دهد و استدلال كند كه چرا اولويت  زيستي و

مسائل و مشكلات . جوامع، كشور و يا يطور كلي منطقه خزر هستند

به آن ها   NSCAPو  SCAPاولويت دار همان هائي هستند كه در اسناد 

  .اشاره شده است
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بيني شده اهميت زيادي پايداري نتايج طرح ها پس از پايان مدت پيش 

طرح ها و فوائد حاصل از مثبت دستاوردهاي چگونه  اين مطلب كه. دارد

و با كدام پايدار خواهند ماند و ادامه فعاليت ها چطور  اجراي آن ها

لازم است كه به روشني در تقاضانامه توضيح  بودخواهد ممكن بودجه 

  .داده شود

    

  



 

  
�
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ن مالي، فني و سازماني متقاضي براي فراهم نمودن بودجه توا: الف

ح بايستي به طور شفاف مستدل و مستند رمعادل و هم چنين اجراي ط

اسناد ارائه با بررسي  CASPECOارزيابان فني در ). امتياز 10(گردد 

. توان متقاضيان را براي تامين بودجه معادل ارزيابي خواهند نمودشده 

دجه معادلي براي اجراي بيش از حداقل ميزان بو طرح هائي كه منابعي

  .ر گرفته باشند امتياز بيشتري دريافت خواهند كردظطرح در  ن

بودجه و برنامه كاري بايستي كامل، منطقي و مقرون به صرفه :  ب

لازم است بودجه و جزئيات آن به طور شفاف شرح داده شود و . باشند

  .نطقي گرددراه حل هاي مشامل راهكارهاي واقعي و 

برنامه كاري طرح بايد واقع بينانه، مفصل و شامل چارچوب هاي زماني، 

شاخص هاي پيشرفت و دستاوردهاي متناسب با فعاليت هاي تعريف 

حاوي سرفصل ها و بايستي هم چنين تقاضانامه ). امتياز 10(شده باشد 

ميزان  ه ودوجزئيات كامل و شفاف بودجه در فرم جدول بندي مناسب ب

ه  هاي سفر و غيره بايستي ننرخ كالاها، ابزار، خدمات و هزي ستمزدها،د

در صورت .شدابكشور و محل اجراي طرح منطقي و متناسب با ميانگين 

از كمتري به طرح تعلق خواهد گرفت و ممكن يعدم تناسب نرخ ها امت

است طرح به طور مشروط و منوط به اعمال اصلاحاتي در بودجه بر 

  .يته ارزيابي مورد قبول واقع شوداساس نظرات كم
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اين ). تيازما 20( مشاركت جوامع ساحلي مي بايستي در طرح ديده شود

موضوع لازم است در طرح به آن پرداخته شده و به صورت شفاف نقش  

يان ذي نفعان شرح اين كه ترتيب همكاري م. جوامع ساحلي تشريح گردد

به چه صورت  MSGPكليدي و نحوه بهره مندي جامعه از اجراي برنامه 

از طرف ديگر، اينكه جامعه محلي خود را ذي . خواهد بود از الزامات است

نفع اصلي طرح بداند از اصول برنامه كمك هاي معادلي كوچك مي باشد 

كمك طرح و مسلما به موفقيت در اجرا و پايداري نتايج پس از پايان 

  .خواهد كرد

انتشار هدفمند نتايج طرح و قابليت اجرا در شرايط مشابه نيز بايستي در 

مرحله تدوين طرح مد نظر گرفته شوند و در انتهاي كار به اين مهم 

توسعه   تقاضانامه مي بايد شامل مشروح نحوه). امتياز 10(پرداخته شود 

اطق كشور و هم چنين الگوبرداري از طرح براي اجرا در ساير منو يا 

  



 

  



انضمام شرح . باشد و به صورت گسترده تر كشورهاي ديگر منطقه خزر

اين كه چگونه با استفاده از بودجه طرح نتايج حاصله را منتشر خواهند 

    . شد نيز از اجزاء مهم تقاضانامه است

  100  جمع امتيازات

  

  ساير شرايط  -7

  

شركت  "يجلسه يك روزه توجيه"در  بايستي نماينده هر يك از طرح هاي تاييد شده مي •

 هر نماينده مي گيرد وقرار  و بررسي بحثمورد  موافقت نامهسند در اين جلسه . دنماي

 راهنماي"به شرح نيز  MSGPبرنامه  مسئولينو  سايرين توضيح مي دهد، رايخود را ب طرح

فرم هاي "، "رشبراي تهيه و ارائه گزا دستورالعمل"كه شامل  "MSGPاجراي طرح هاي 

و  "مديريت مالي"، )و فهرست هزينه ها برنامه كاري، تقاضاي پرداخت( "استاندارد

 يجلسات توجيهي به نوبت در هركدام از كشورها .است مي پردازند "راهنماي تداركات"

ميبايست در بودجه ) هزينه سفر و اقامت(هزينه شركت در جلسه  .ساحلي تشكيل مي شود

 .گرددتقاضانامه منظور 

كه پيش از امضاي قرارداد كمك تعهد گرديده اند تامين  را بودجه فعاليتهايي MSGP برنامه •

 ).يهيتوجبه استثناء هزينه شركت در جلسه (نمي نمايد 

هايي است كه بر اساس مقررات و قوانين كشور متبوع  مسئول پرداخت كليه ماليات متقاضي •

صوص خ مساعدت خود را در MSGPبرنامه  در صورت امكان،. رديمي گ تعلقطرح  هبخود 

اخذ معافيت كمك گيرنده از پرداخت ماليات مبذول مي دارد، ليكن مسئوليت نهايي اين امر 

صرف پرداخت مالياتها نخواهد شد  MSGPبرنامه كمك  وجه. است متقاضيبه عهده 

  .ماينداما متقاضيان مي توانند مبلغ مالياتها را در سهم مبلغ معادلي خود ملحوظ ن

  

 مانند  ،به چاپ مي رسد MSGPاجراي طرح يج انتاز طريق و  متقاضيهرگونه نشريه اي كه توسط 

نشريات تحقيقاتي، كتاب هاي راهنما، خبرنامه ها يا بروشورها مي بايست نمايانگر حمايت  مقالات،

  .باشد CEPو برنامه زيست محيط خزر  MSGPبرنامه 

  

قرار مي گيرند تا پايان طرح نزد وي باقي خواهند  متقاضي اختيارتجهيزاتي كه جهت اجراي طرح در 

  .ماند

  

، با اين حال، مي باشدايجاد مي شوند  اجراي طرح در نتيجه كه معنوي حقوقمالك كليه  متقاضي

CASPECO  را بطور رايگان در اختيار  حقوق معنوي كليه نتايج داراي ازحق غير انحصاري استفاده

ي كه از هر يك از طرحهاي اجرا آموخته هايو  اطلاعات مشروححق چاپ و توزيع  MSGP برنامه. دارد

  .حاصل گرديده  را براي خود محفوظ مي دارد MSGPشده تحت برنامه 
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تامين  از اين طرح توسط كمك معادلي كوچكشي خطرحي را تحت اجرا دارد و بودجه بسازماني كه 

اقدام به  MSGPيي اولين طرح و قبول آن توسط برنامه مي گردد نمي تواند پيش از ارائه گزارش نها

  .درخواست كمك معادلي كوچك ديگري نمايد

  

  گزارش دهي ملزوماتو  تسهيلاتپرداخت 

  

هاي معادلي كوچك به دلار آمريكا پرداخت شده و تنها به حساب بانكي قانوني كمك  كمكوجه 

كليه بودجه ها و . واريز مي گردد دهافتتاح گردي MSGPجهت پروژه برنامه “ كه منحصرا گيرنده

  .دوتبديل شبايستي به دلار هزينه ها و مخارج به پول محلي به دلار آمريكا بوده و مالي گزارشات 

  

و  خود را تهيهطرح و نهايي  كار تمامي دريافت كنندگان كمكهاي معادلي كوچك، گزارشهاي پيشرفت

“ MSGP براي طرح هاي گزارشراهنماي تهيه “ در فرمها و شيوه گزارش دهي. خواهند نمود ارائه

ها و  مي بايست كپي كليه صورتحساب متقاضي .مي گردد توزيع يتوجيهجلسه  دردرج گرديده و 

، چاپ و تكثير و نيز ساير ، خدماتسفر، هتل، اجاره مخارج ناشي از پرداخت حقوق، تجهيزات،رسيدهاي 

  .سوابق پروژه خود نگهداري نماينددر پرونده دلار آمريكا را  25مخارج بيشتر از 

  

پرداخت و بر اساس توافق نامه و برنامه كاري تاييد شده قسط  4تا  2در  ككمكهاي معادلي كوچوجه 

كليه پرداخت ها . مبلغ كمك مي باشد % 15معادل حداكثر پرداخت اوليه به طور معمول مي شود كه 

راهنماي " مندرج در  ايستي بر اساس روش هايبمي براي خريدها، دستمزدها و خدمات ارائه شده 

موجود و نيز از طريق تارنماي   MSGPاين راھنما در دفتر  .تهيه و ارائه شود "تداركات

www.caspianenvironment.org/msgp و منطبق شفاف و چنانچه هزينه هائي . قابل دريافت است

نخواهند  MSGPهماهنگ با دستورالعمل هاي مندرج در اين راهنما انجام نشده باشند مورد قبول 

  .   بود
  

تغيير دهد مشروط بر آنكه اين امر % 20كمك گيرنده مي تواند بودجه هر يك از خطوط بودجه را تا 

مي بايست  اضيمتقدر خطوط بودجه، % 20در خصوص تغييرات بيش از . باعث تغيير كل بودجه نگردد

  . درخواست و اخذ نمايد MSGPبرنامه  مديريتپيش از اعمال تغييرات، مجوز اين اقدام را از 

  

، كليه مدارك و سوابق مالي منجمله پروژهكمك گيرنده مي بايست تا حداقل سه سال پس از تكميل 

 UNDP/UNOPS و MSGPكاركنان برنامه  .اصل قبوض رسيد و صورتحسابها را حفظ و نگهداري نمايد

نترل روند اجراي طرح حق بازرسي پرونده ها و سوابق پروژه و نيز ك آن ها زمنجمله مشاوران مجا(

   .را خواهند داشتدر هر زمان 
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   ككوچ معادلي هاي كمك براي تقاضا روش و مراحل :ج 

 
 

  "پيش طرح"ارائه تهيه و  -1

  

كه  "طرحپيش "خلاصه اي از طرح خود را به عنوان  ،تسليم تقاضانامهتكميل قبل از  متقاضيان بايستي

بر اساس ارزيابي اين پيش طرح ها  . نمايند سالار PMCUبه  ومي باشد تهيه  1بخشي از ضميمه 

صاحبان طرح ها در مورد قبول يا رد  ،MSGPكيفيت و تطابق آن ها با اصول  MSGPتوسط مسئولين 

به  "طرحپيش " يكيك نسخه الكترون. تغييرات لازم جهت ارزيابي مجدد آگاه خواهند نموداعمال و يا 

  .در آستانا ارسال گردد PMCUبه  10/2/1389 تاريختا حداكثر زبان انگليسي مي بايستي 

  

آن ها مورد تاييد قرار گرفته مي توانند تقاضانامه  "پيش طرح"پايان اين مرحله، متقاضياني كه پس از 

MSGP را كه شامل قسمت هاي زير مي باشد تكميل نمايند :  

 

  )1ضميمه (صفحه نخست خلاصه طرح  •

  )2ضميمه (طرح پيشنهادي  مفصل شرح •

  )3 ضميمه(تداركات، مديريت مالي و مسائل حقوقي  •

 )4ضميمه (خلاصه بودجه و بودجه تفصيلي  •

 )5ضميمه (برنامه كاري  •

و سندي دال براينكه متقاضي حق عقد  كپي ثبت رسمي سازمان متقاضيفتو •

 )6ضميمه ( باشدموافقتنامه هاي قانوني با يك موسسه بين المللي را دارا مي 

به صورت  معادلي متقاضي، بودجه دال بر در اختيار داشتنساير اسناد مالي لازم   •

تاييديه ميزان حقوق يا دستمزد كليه كساني كه بودجه آن از  ،نقدي و غيرنقدي

 )7ضميمه (و غيره  ين مي گردد، قراردادهاي اجارهسوي طرح تام

 )8ضميمه ( باشدد ديگري كه ضروري اسنگونه اطلاعات و اهر  •

 

ارائه   MSGPبه كاركنان برنامه  9/4/1389تاريخ فرم تكميل شده تقاضانامه مي بايست تا ق اورااصل 

ضمن آنكه متقاضي مي بايست يك نسخه الكترونيكي تقاضانامه را به آدرس پست الكترونيكي  گردد

طرح و  پيش بموقع متقاضي مسئول تحويل. ارسال نمايد كر شدهذ زيركه در  PMCU/MSGPدفتر 

دريافت مرسوله ن، فكس يا پست الكترونيكي از فبوده و مي تواند از طريق تل ل شدهيتقاضانامه تكم

به سفارشي از طريق پست در مهلت مقرر تقاضانامه ها مي بايست اوراق . اطمينان حاصل نمايد خود

 .سال گرددار  در آستانا MSGPبرنامه زير براي نشاني 

MSGPII, CSPO: Ms Zhanar Mautanova  

CASPECO/PMCU, 7th Floor, Kazhydromet Building,  
Orynbor Street, Left Bank, Astana, Republic of Kazakhstan  

orgzhanar_mautanova@caspeco. mail:-ETel: (+7 7172) 798317, 18, 19 ext. 108      
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براي تهيه كپي . شود كميلت) 8تا  1ضمائم (بالا تقاضانامه مي بايد طبق فرم مربوطه و بر اساس ترتيب 

منگنه نشده  ولازم است صفحات تقاضانامه به ترتيب  MSGPتوسط  از قسمت هاي مختلف تقاضانامه

گونه اسناد ره .تقاضانامه هاي ناقص مورد قبول نخواهند بود). از كليپ استفاده شود(ارسال شوند 

اهميت كيفيت ترجمه در درك مطالب . نامربوط به آنچه در بالا آمده است ملاحظه نخواهند شد

  .دارد و ترجمه ضعيف سبب كاهش امتياز مي شود

  

كاركنان برنامه كمكهاي معادلي كوچك كيفيت و عملي بودن طرحهاي پيشنهادي را ارزيابي نموده و 

هدف از اينكار، اصلاح و بهبود پيشنهاد . ار متقاضيان قرار خواهند دادتوصيه هاي اصلاحي خود را در اختي

از تقاضانامه يك  نسخه الكترونيكي . هاي متقاضيان تا قبل از تسليم تقاضانامه هاي نهائي  ايشان ميباشد

و به زبان ) جهت متقاضيان كشورهاي تازه استقلال يافته(به دو زبان انگليسي و روسي ه دتكميل ش

به دفتر برنامه كمكهاي  مهلت تعيين شدهميبايست تا قبل از )  در مورد متقاضيان ايران(سي انگلي

   .معادلي كوچك ارسال گردد

  

  توضيحات تشريحي راهنماي تدوين -2

  

يك يا  حلبه  نحوه تاثير اجراي طرحيل اهميت طرح، دلابه شرح  متقاضيدر اين قسمت از تقاضانامه، 

، محل اجراي طرح، و نيز نام و وظائف محوله  و يا ذخائر زيستي زيست محيطمربوط به  مشكلچند 

 و دستيابي به طرح موفقجهت اجراي  تشريح نحوه سازماندهي كار .مي پردازداجرا دست اندركاران 

دقيق و شفاف  كاملاتقاضانامه مي بايست  ازبخش اين . ضروري مي باشد ملموس و اثربخشنتايجي 

  .دارائه گرد 5/1خطوط و فاصله  12حروف سايز با حه صف 5حداكثر  و در تهيه

  

  :بخش توضيحات تشريحي شامل هفت سرفصل اصلي زير مي باشد

  

  نام و عنوان طرح

اين  طرح به زير عنوانتوضيحي را نيز ميتوان . عنواني كوتاه كه نمايانگر نوع طرح است انتخاب نماييد

  .ياد كرد جغرافيايي محل اجراي طرحذكر منطقه از قسمت اضافه نمود، به عنوان مثال 

  

  صفحه  2/1 –ه و ذكر مشكل مقدم

در كجا و چگونه رخ مي دهد، چه كي، ل زيست محيطي مورد نظر طرح ، اينكه اين مشكل شكم

در صورت لزوم، سابقه . Ĥمدهايي دارد و چه كساني تحت الشعاع آن قرار مي گيرند را شرح دهيدپي

در مورد وضعيت  مكفياطلاعات . كنوني اطراف آن را ذكر نماييد هتوسعيا  ل، تاريخچه آن وشكم

  .كمك مينمايد پروژهموجود به درك كميته ارزيابي از تاثير 
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  صفحه 4/1 – اهداف و مقاصد 

 هدف، نمايانگر جهت و مسير .تشريح نماييدآن را مقاصد مشخص را تعريف و سپس پروژه كلي هدف 

حاصل طرح موفق  به دنبال اجرايطبيعتا است كه  ج مورد انتظارنتايشامل  مقاصد مشخص و پروژه 

  . مي شود

  

  صفحه 2 – پروژهفعاليتهاي پيشنهادي 

نوع فعاليت ها و اين كه كجا، در چه زمان و توسط چه اين بخش حاوي كليه اطلاعات در خصوص 

 ها آن حلرا كه در نظر داريد و چگونگي  محيط زيستي مشكلات. اهند شد مي باشدوافرادي انجام خ

مراحل مختلف طرح، فعاليتهاي برنامه ريزي شده، تجهيزاتي را كه مي بايست . را مشخص نماييد

اطلاعات مربوط  انتشارراههائي را جهت  .خريداري شوند و وظايف اجرايي را بطور كامل شرح دهيد

بايست  ح داده مي شوند ميمراحلي كه در اين قسمت شر. ذكر نمائيد به نتايج طرح و آموخته ها

  ).تقاضانامه  5ضميمه (مطابق با مراحلي باشند كه در برنامه كار ذكر شده اند  كاملا

  

  صفحه 2/1 –نتايج مورد انتظار 

فهرست نتايجي را كه سازمان شما انتظار دارد به عنوان حاصل نهايي طرح پيشنهادي مشاهده كند، 

شما پيشنهاد اجراي آنها را مطرح نموده ايد، نتايج بايد بطور منطقي از فعاليتهايي كه .  تهيه نماييد

و  رح دهيد كه مشخص شود شما چه زماننتايج مورد انتظار خود را به گونه اي ش. حاصل شده باشند

  . طرح را موفق مي بينيد در چه صورت

  

  صفحه 4/3 –ها و شاخص هاي موفقيت  خروجي

 رائه دهيد تا بتوان بر آن اساسابه صورتي با توجه به نتايج مورد انتظار خود، شاخص هاي مقداري را 

منظور از طرح اين . آيا به نتيجه مورد نظر خود دست يافته ايد يا خير كه پي برد و در هر مقطع

شاخص ها، حصول اطمينان از درك كميته ارزيابي از اهداف طرح و تكميل موفقيت آميز آنها مي 

از متقاضيان . اهند شدشاخص هاي مزبور جهت سنجش پي آمدهاي طرح بكار گرفته خو. باشد

ش اين شاخص هاي زيست محيطي مناسبي را ارائه داده و نحوه اندازه گيري و سنجخواسته مي شود 

كيلومتر مربع هاي : ها ميتوانند گوناگون باشند، بعنوان مثال خروجي. شاخص ها را شرح دهند

پرورش تكثير و ، افزايش درصدي بازده ايستگاه دكويرزااراضي پاكسازي شده، هكتارهاي احيا شده از 

اين قسمت همچنين به شناسايي . و غيره ر اساس درصدفاضلاب ب ش ظرفيت تصفيهماهي، افزاي

و ميتوانند اجراي موفقيت آميز  ستندهيا موانعي ميپردازد كه خارج از كنترل سازمان شما  تهديدها

  .ندرا دچار مشكل سازطرح 

  

  صفحه 4/3 –طرح  امكان ادامه و توسعهيا  پايداري و

چگونگي حفظ نتايج و  .است MSGPمهم برنامه  پايداري و استمرار آتي طرح، از معيارهاي

تامين شده اند را شرح  MSGPكه بودجه آنها از طريق  فعاليت هائيدستاوردهاي طرح، پس از تكميل 
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پيش بيني خود را در خصوص بهبود مشكل زيست محيطي مطروحه در دراز مدت توضيح داده و 

مقياسي وسيعتر ارائه داده و پيشنهاد خود  در  تمهيداتي را جهت تكرار طرح در مكاني ديگر، يا. دهيد

  . ذكر نماييد ادامه و توسعه راانجام امكان خصوص 

  

  صفحه 2/1 –طرح مشاركت مردمي در اجراي 

و  ي نفعانذچگونگي مشاركت  فوايد و بهره مردم از طرح  و تقاضانامه بايد حاوي اطلاعاتي در مورد

در طرح را بشناسند به اينكه مردم منافع خود  .طرح باشد ر اجرا، پايش و استمرارديا جامعه محلي 

   . اجراي موثر، پايداري و استمرار بهره گيري از فوائد آن پس از پايان مدت اجرا كمك مي نمايد

  .توصيه مي شود در مراحل تهيه طرح به معيارهاي انتخاب توجه فرمائيد

  

  روي جلدصفحه راهنماي تهيه  -3

  

شود تا انجام ست كه مي بايست به وضوح اتقاضانامه شم گام براي تكميلاولين  ، جلد رويصفحه تهيه 

هاي  قسمتاز نوشتن در . را در اختيار داشته باشدبا شما تماس براي اطلاعات كامل  MSGPبرنامه 

  .خودداري فرماييد رنگ خاكستري

  

  تفصيلي و جدول جزئيات بودجه طرحخلاصه راهنماي تهيه  -4

    

ي روشن از بودجه صورتبه منظور ارائه  MSGPبرنامه ) 4ضميمه   –خلاصه و تفصيلي (بودجه  ولاجد

 شامل تامين بودجه شده و نيز بخشي كه MSGPكه توسط هائي  تفكيك بخش  ند تاطراحي شده ا

نيز ) يا چهارمي(چنانچه منبع مالي سوم  .گردد ميسرباشد مي  متقاضي غير نقدينقدي و  آورده هاي

  .ه قرار ميگيرد، مبالغ آنها بايد مشخص شوندمورد استفاد

  

در نظر گرفته شده مي بايست بطور كامل پر شود ضمن آنكه  MSGPفرم بودجه اي كه براي برنامه 

 فعاليت هاي كليه مخارج و هزينه هاي مربوط بهرديف بودجه . تمامي ارقام بايد به دلار آمريكا باشند

ي تفكيك شوند عاليتها بايد بصورتتمامي ف. ودجه درج نماييدطرح پيشنهادي را بطور كامل در جدول ب

هر بخش از جدول بودجه كل جمع . بودجه مندرج در جدول مطابقت داشته باشند رديف هايكه با 

براي درك بهتر اين فرآيند، يك نمونه . باشد همخوان وط بودجه همان بخشخط يستي با جمع كلبا

متقاضيان ميتوانند جدول خالي . خلاصه بودجه ضميمه شده استو نيز يك نمونه  تفصيلي جدول بودجه

را با اضافه نمودن خطوط و صفحات بر حسب نياز خود تنظيم بودجه و فرمهاي خلاصه تفصيلي بودجه 

  .نمايند

  

: بعنوان مثال(در فرم بودجه، واحد سنجش و اندازه گيري هر هزينه مورد انتظار را معرفي نماييد 

چقدر  هر واحدهزينه ، )نفر 3: بعنوان مثال( ؟ه تعدادي از اين واحد را نياز داريد، چ)نيروي انساني



 

  
�

چه مبلغ خواهد آن كل و جمع ) ماههر  براي هر نفر در  دلار امريكا 100مبلغ : بعنوان مثال( است؟ 

يد هايي را خواه ، ستون"جمع"ستون كنار  ). x 100  3 = 300 برابر است باها در اين مثال كه (شد؟ 

  .نمايدمالي هر خط بودجه را مشخص مي  ديد كه منابع

باقيمانده مي بايست % 50. پروژه تامين خواهد شدكل بودجه %  50حداكثر  ، MSGPبرنامه  از طريق

هر يك از خطوط بودجه  .تامين گردد متقاضي و به صورت نقدي، غيرنقدي و يا هردو صورتتوسط 

را ذكر نماييد  منبع مالي هر خط بودجه. بهره گيرند غيرنقديي مي توانند از مبالغ معادلي و كمكها

بالقوه بع امناز ).  باشد اين منابع يا تركيبي از غيرنقدي، مبالغ معادلي يا كمكهاي MSGPخواه از طريق (

  .باشد يمه نمود اما ضروري نستفادنيز ميتوان ا ديگر

  

ست كه در قالب هزينه هايشان ارزيابي و منابع انساني و مادي ا شاملمتقاضي آورده غيرنقدي 

، )ميشود صرف طرح برايكه ( شامل زمان كار آورده غيرنقدي هم چنين  .برآورد ميشوند

اجراي به كار در جهت “ وسايل، لوازم، و ساير كالاها و خدماتي است كه مستقيمازيرساخت ها، ابزار، 

ا، چاپگرها، دستگاههاي فكس، در زمره مانند كامپيوتره موجود تجهيزات اداري. ندشومي  گرفته

را مشخص نموده و  آورده غيرنقديماهيت دقيق هر يك از  .محسوب نمي شوندآورده غيرنقدي 

بهاي خدمات . ارزش آنها را طبق نرخ جاري كرايه يا خريد اقلام يا خدمات در بازار برآورد نماييد

  .زددر بازار كار تخمين  داوطلبانه را ميتوان بر اساس نرخ جاري  اين نوع خدمات

  

 .تقاضانامه مستند گردند "7 ضميمه"ميبايست بوضوح در  آورده غيرنقديكليه كمكهاي معادل و 

و نيز تمايل سازمان متقاضي نسبت به در اختيار قرار دادن آنها اسناد و مدارك بايد مالكيت يا مجوز 

ت  نامه، اعلاميه بانك، اسناد حسابداري يا طرق تائيد و اثبات وجوه معادل ميتواند بصور. را اثبات نمايند

را نيز ميتوان از طريق ليست حقوق، كپي اسناد مربوط به صورت  آورده غيرنقدي. ديگر انجام پذيرد

متقاضيان ميبايست قبل از مهلت پاياني تقاضانامه با . نمود موجودي، قراردادهاي اجاره و غيره مستند

نموده و سئوالات خود در خصوص مستند سازي وجوه معادل را  حاصل تماس MSGPكاركنان برنامه 

  .نمايندمطرح 

   

خلاصه بودجه و فرم . كالاها، كارها و خدمات مي بايست بر اساس قيمتهاي رقابتي خريداري شوند

  .تقاضانامه شما را تشكيل ميدهند "4ضميمه "، تفصيلي جدول بودجه
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  بودجه اقلامشرح  -5

  نسانينيروي ا - 1 -  5

  
مورد استفاده قرار اجراي طرح سازمان متقاضي است كه جهت  انسانينيروي عنوان فوق، هزينه كار 

  :و شامل سرفصل هاي زير است ميگيرد

  تخصصي/ نيروي انساني فني  - 5-1-1

  مديريت - 5-1-2

   يروي انساني غير فنين - 5-1-3

  د ساير افرا - 5-1-4

مقدار . استفاده نماييد يا دستمزد به عنوان واحد محاسبه حقوق "ارك "ميتوانيد از يك روز، هفته يا ماه 

چنانچه (نام و سمت فردي كه انجام كار را بر عهده دارد . زمان لازم براي هر سمت را برآورد نماييد

كار محل  با وظيفه ويا ماهانه مي بايست ، هقتگي ميزان پرداخت روزانه . ذكر نماييد) او را مي شناسيد

. ذكر شود 7ميانگين حقوق سال قبل هر فرد شناخته شده بايد در ضميمه . باشد داشتهمناسبت 

چنانچه اين شخص هنوز مشخص نيست، ميزان حقوقي را ذكر كنيد كه در طيف دستمزد كنوني بازار 

 MSGPهزينه نيروي انساني براي اجراي طرح نمي تواند از محل كمك  .دبراي چنين سمتي وجود دار

  .گرددو بايستي به عنوان آورده غيرنقدي منظور  پرداخت شود
  

  هزينه سفر -5-2

  

خالي  انه هايكليه خ. و تعداد مسافران است سفرمل اطلاعات در مورد مقصد، وسيله شا هزينه سفر

، پرداخت مي شود روزانه ي كه هزينه سفردر صورت. شوند تكميلمي بايست براي هر سفر اين جدول 

درج  تفصيلي واحدهاي استاندارد در جدول بودجه. را ذكر نماييدمربوطه تعداد روزها و نرخهاي 

هزينه اياب ذهاب كليه كاركنان طرح كه شامل رفت و آمد  به محل اجراي طرح و حمل . گرديده اند

هم باشد ) چنانچه در رديف ديگري از بودجه نيامده اند(و نقل وسائل و تجهيزات و مواد مصرفي 

  . يني در بودجه منظور گرددبايستي به صورت تخم

  :دو گروه زير تقسيم شوند كليه اين گونه هزينه ها بايستي در 

  سفرهاي داخلي - 5-2-1

  سفرهاي خارجي - 5-2-2

  

  

  

  

  



 

  
	

  قراردادها -5-3
  

ارائه اين قسمت شامل قراردادهائي كه با افراد، پيمانكاران، اجاره دهندگان وسائل و تجهيزات، 

براي تامين نيازهاي طرح بسته ميشود مي باشد كه  وسسات خدماتيو م دهندگان مواد مصرفي 

  :بايستي به صورت زير گروه بندي شوند

  مشاورين - 5-3-1

  موسسات و شركت ها - 5-3-2

  عمليات اجرائي - 5-3-3

  ...)شامل ترجمه، فن آوري اطلاعات، اينترنت و غيره(ساير خدمات  - 5-3-4

  

خدمات كامپيوتري و ساير خدماتي است كه از خارج از اين اطلاعات شامل متخصصان، مترجمين، 

. يدنوع خدمات را مشخص نمائ "4- 3- 5"قسمت در " لطفا. سازمان متقاضي به كار گرفته شده اند

، اما قرارداد مي تواند هفتگي يا ماهيانه مي باشد "روز كاري"يكي از واحدهاي استاندارد براي خدمات 

  .باشد

  

و يا محل اجراي طرح را به عنوان آورده غيرنقدي شما مي پذيرد، اما اين اجاره دفتر  MSGPبرنامه 

اندازه طرح و زماني را براي آن بايستي صرف كرد و در ضمن مناسب با هزينه در بودجه شما بايستي 

حي كه فقط چهار براي مثال يك دفتر كار ده اطاقه براي طر .باشدمعقولانه و بر اساس عرف محلي 

اضي مي تواند مقداري از اجاره را كه قبراي حل اين مسئله، مت. به نظر مي رسد يادكارمند دارد ز

البته . آوردمناسب با فضاي مورد نياز كارمندان طرح است به عنوان آورده غيرنقدي به حساب 

  .دگردارائه  "7ضميمه "كپي سند اجاره همراه و شود براي طرح مشخص  بايستي درصد اجاره
 

 

  اتآموزش و جلس -5-4

  

و جلسات مختلف  ، همايش هاهاي آموزشي، كنفرانس هابه هزينه فعاليت از بودجه اين قسمت 

     :مربوط مي شود كه بايستي به روال زير گروه بندي شوند

شامل تمام هزينه هاي (و جلسات  ، همايش هاكارگاه هاي آموزشي، كنفرانس ها - 5-4-1

  )مربوطه

ضروري است . مي بايست در اين خط بودجه ذكر شود مبلغ اجاره سالن جلسات يا سالن كنفرانس نيز

اجاره سالن جلسات بر مبناي . اجاره دفتر بصورت ماهيانه، كه واحدي استاندارد است، محاسبه شود

  . روزانه محاسبه خواهد شد

  آموزش ضمن خدمت - 5-4-2

  آموزش هاي غيرحضوري - 5-4-3

  )توضيح دهيد(ساير موارد  - 5-4-4
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  ازمتجهيزات و لو - 5-5

  

توسط سازمان  طرح مستقيما به تجهيزات و لوازمي است كه در طول مدتاين قسمت مربوط 

  . متقاضي خريداري و استفاده ميشوند

 تجهيزات  - 5-5-1

. فن آوري كه قصد خريد آن را داريد و نيز هزينه تقريبي آن را مشخص نماييد/ نوع تجهيزات 

اموال مادي و اساسي است كه قيمتي بيش از  نهگوتجهيزات يا فن آوري زيست محيطي شامل هر 

 اگراست  "تجهيزات" هم از جمله نرم افزار. (دلار آمريكا و عمر مفيدي بيش از يكسال دارند 100

و كاملي باشد كه در  مشخصتجيهزات مي بايست وسيله ). دلار آمريكا قيمت داشته باشد 100بيش از 

به خاطر داشته باشيد رعايت مقررات “ لطفا. واهد شدطول اجراي طرح و جهت اهداف آن استفاده خ

   .شود آوردهخريد، هزينه حمل و عوارض گمركي تجهيزات مي بايست در اين خط بودجه 
  لوازم  - 5-5-2

انواع لوازم را طبقه بندي . نوع و هزينه تقريبي لوازمي كه قصد خريد آنها را داريد مشخص نماييد

لوازم طرح، اجناس و مواد مصرفي هستند كه در . يه كنيدنموده و از اقلام ضروري ويژه فهرستي ته

اين مواد  .تدلار آمريكاس 100از آنها كمتر از  واحدطول اجراي طرح استفاده ميشوند و قيمت هر 

  .پلاستيكي و غيره باشند زبالهمصرفي ميتوانند مواد شيميايي، قطعات يدكي، سطل 

  

  ساير هزينه ها -5-6

  

ك از خطوط بودجه هيچي مربوط بهو  يدرقصد انجام آن را داگري را كه هرگونه هزينه مستقيم دي

ميبايست  "هزينه ها ساير"كليه اقلام در قسمت  .يدو در اين قسمت بيĤورند را مشخص نمي شوفوق 

د نبه عنوان يك خط بودجه مناسب پذيرفته  نخواه "ساير هزينه ها". ضيح داده شوندروشني توه ب

  :ر گروه بندي شوندو بايستي به صورت زي شد

  لوازم اداري، اينترنت و ارتباطات - 5-6-1

را  و نگهداري انواع لوازم. نوع و هزينه تقريبي لوازمي كه قصد خريد آنها را داريد مشخص نماييد

كاغذ، مداد، : لوازم اداري شامل. طبقه بندي نموده و از اقلام ضروري ويژه فهرستي تهيه كنيد

دلار آمريكا،  100قيمت پايين تر از  هسك و غيره و همچنين  هر نرم افزاري بتونر، فلاپي دي ،كارتريج

پست و ارتباط خدمات پيك، ، )تلفن و فكساينترنت، (هزينه تقريبي ماهيانه مخابراتي  .مي باشد

  .را ذكر نماييد جهت طرح الكترونيكي

  هزينه هاي مربوط به تهيه و ارائه گزارشات - 5-6-2



 

  �


تقريبي يا مبلغي  موسسه مستقليك  توسطكه قصد داريد صرف امور چاپ و تكثير  كليه هزينه هايي را

كليه نشرياتي را كه قصد . را كه ماهيانه به يك دفتر فني جهت تهيه كپي خواهيد پرداخت ذكر نماييد

  .كنيداز آنها را مشخص نسخه تهيه آنها را داريد و هزينه تقريبي هر 

  

  برنامه كاريك  چگونگي تهيه - 6

  

ايست آن را براي مي باشد كه مي ب "5ضميمه "پيوست  MSGP رنامه كاريجدول بنسخه خام از  يك

برنامه و بر حسب شرح فعاليت ها، مبالغ تقريبي هزينه ها و  ، خود كمك مالي مورد تقاضايمبلغ 

د كليه فعاليتهاي كليدي را كه براي طرح خو طرح برنامه كاري. تنظيم نماييد زمانبندي واقعي كار

جدول  نسخه خام. عاليت مزبور را مشخص مي كندانجام ف و مدت برنامه ريزي نموده ايد و نيز زمان

   .ه تهيه شده استماه 12چهارچوب زماني حداكثر براي  MSGPبرنامه كاري 

  

  

به صورتي ماهه و سال كامل  3تمامي مدت اجراي طرح را بر اساس دوره هاي  MSGP برنامه كاري 

اهداف مورد انتظار  دستيابي به كليه دستĤوردها، خروجي ها و  رار استآن ق پوشش مي دهد كه طي

برنامه "جلسه توجيهي متقاضياني كه  طرح شان انتخاب شده، هر متقاضي يك پس از . عملي شود

بر اساس برنامه كلي خود تهيه و ارائه مي كند كه در آن به جزئيات بيشتر و كامل تري  "ماهه 3كاري 

فعاليت هاي گام به گام هر فاز اجرائي طرح را و  ضميمه گزارش مالي خواهد بوده شده و پرداخت

  .مشخص مي نمايد

ح طراجراي نماييد، بعنوان مثال مرحله شروع كه طي آن  بنديخود را مرحله  پروژه به عنوان مثال،

مرحله كه طي ر آخرين دكه كار اصلي انجام ميگيرد و  ،مراحل اجرا ياخود را آغاز مي نماييد، مرحله 

فعاليتها و   ازمهم آنست كه فهرستي . آن شما به ارزيابي نتايج طرح و تهيه گزارشات نهايي مي پردازيد

يا وظايف تهيه ميكنيد بتواند آنچه را كه در تمامي مراحل طرح ميخواهيد انجام دهيد، بصورت گام به 

 ميزان وجوه و  ي كار انجام شدههاشاخص  مراحل طرح مي بايست با. نشان دهدو در هر مرحله گام 

سمت تشريحي مرتبط و همخوان بوده و بدرستي در ق MSGPاز محل تسهيلات ه شدپرداخت 

  .ندده باشتقاضانامه شرح داده ش

  

يكي  است كه در“ يجلسه توجيه"، شركت در متقاضياني كه  طرح شان انتخاب شدهاولين اقدام كليه 

اطلاع خواهد ه باين جلسه و محل تشكيل تاريخ دقيق . ل خواهد شدتشكي از كشورهاي حاشيه خزر

  .رسيد

يا وظائف خاص تكميل خواهند شد، علامت گذاري /در محلي كه فعاليتها و Xرا با درج كلي برنامه كار 

 .نموده و عنوان فعاليت يا وظيفه اي را كه در قسمت تشريحي تقاضانامه شرح داده ايد، ذكر نماييد

  .باشدتقاضانامه شما مي  "5ضميمه "همان  MSGPي برنامه كار

  



 

  ��

  ، مديريت مالي و مسائل حقوقي برنامه كمكهاي معادلي كوچكتداركات -7

  

، مديريت مالي و تداركاتدر خصوص  ارزيابي ظرفيت دريافت كننده تسهيلات( "3ضميمه "لطفا 

 حقوقي و توان ينمائيد، وضعيتاطلاعاتي را كه در اين فرم درج م. را تكميل نمائيد) وضعيت حقوقي

  .مينمايدمشخص   "توافق نامه"بر اساس  تسهيلات اعطائي مورد مديريترا در  سازمان متبوع شما

  

  مساعدت و همكاري -8

  

پست تلفن و يا از طريق  گرفتن راهنمائي و اطلاعاتو جهت دريافت هرگونه مساعدت،شما ميتوانيد 

برنامه به متقاضيان توصيه ميشود  در خصوص  .حاصل نماييدتماس  ريزهاي نشاني  االكترونيكي ب

MSGP و براي گرفتن اطلاعات در خصوص برنامهدر مناطق ساحلي  شاركت هاي مردميم ، با مشاور 

   .ندبگيرتماس   كنوانسيونرابط ملي جع ملي يا زيست محيطي خزر، با مر

  

   : (NFP) پروژه ملي مرجع

  نبوي محمد سيد دكتر يآقا

  دريائي زيست محيط معاونت

   زيست محيط حفاظت سازمان

  پرديسان پارك همت شهيد بزرگراه تهران،

    021  88 24 45 70   : تلفن

  : OL(NC كنوانسيون ملي رابط

  شعاعي فرناز مهندس خانم

   زيست محيط حفاظت سازمان

   پرديسان پارك همت شهيد بزرگراه تهران،

 farnazshoaie@gmail.com    :الكترونيك پست     -     021  88 24 45 70   : تلفن 

  : (CSPCA) ساحلي مناطق در مردمي هاي مشاركت مشاور 

  اميرابراهيمي عبدالحميد مهندس آقاي

  230لاك تنكابن، بلوار شهيد شيرودي، پ

 hamid.amirebrahimi@gmail.com    :الكترونيك پست    -    0911 191 1210: همراه

 

  

   تقاضانامه در تارنماهاي زير موجود و قابل چاپ مي باشند مربوط به ايهو برگه مدارك   :توجه

www.irandoe.org/doeportal/pr/index.php?obj=news&objid=7964&pid=742  
  

www.caspianenvironment.org/newsite/DocCenter/2010/meg_msgp_fliers_farsi.rar  
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  ضميمه ها: د 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

    كهاي معادلي كوچ برنامه كمك
                            (MSGP)            

  

   راهنماي تكميل آنو  ه طرحخلاص

  

  GEF/UNDP/UNOPS از برنامه اي

  خزر منطقه براي محيط زيست
                                                                                                                       

                                                            

    CASPECOواحد مديريت و هماهنگي
(PMCU) 

  (MSGP)برنامه كمكهاي معادلي كوچك 

  
  1388آستانا بهمن ماه 
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 1ضميمه 

  برنامه كمكهاي معادلي كوچكطرح  پيش نخستصفحه 

  برنامه كمكهاي معادلي كوچك در منطقه خزر

توسط كاركنان اين قسمت 

  تكميل شود MSGPبرنامه 

  :تاريخ دريافت

  :رحكد ط

  :تصميم نهائي 

  مردود             واجد شرايط 

  :نام تصميم گيرنده

 اين صفحه را كپي كرده وبراي راحتي بيشتر مي توانيد . لطفا اطلاعات خواسته  شده در زير را به ترتيب وارد نمائيد

  .كنيد، يا جدولي با اين مشخصات و بدون خطوط راهنمائي براي استفاده خود بسازيدتكميل 

  :نام قانوني و وضعيت قانوني موسسه يا سازمان

  

  ، پست الكترونيك، تارنما و نام مدير موسسه و مدير پروژه)با كد كامل(آدرس و شماره تماس 

  

  :شناسايي مالياتي كد                                                                      :شماره ثبت

  :سازمانخلاصه اهداف موسسه يا 

  

  

  ) : در صورت وجود(شركاء طرح/نام شريك

  

  ):در صورت وجود(طرح در شركاء /نقش شريك

  :عنوان طرح و يا عنوان خلاصه طرح

  

  :)بر حسب دلار آمريكا(مبلغ تسهيلات مورد تقاضا   ):بر حسب دلار آمريكا(رح طكل بودجه مبلغ 

  ):بر حسب دلار آمريكا(مبلغ آورده نقدي 

  

  ):بر حسب دلار آمريكا(ده هاي غيرنقدي ارزش آور

  ):بر حسب دلار آمريكا(مبلغ و يا ارزش ساير آورده ها با ذكر منابع 

  :مدت طرح

  :محل اجراي طرح
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  طرح  يشپ:   1 بخش
  

  برنامه كمكهاي معادلي كوچك در منطقه خزر

توسط كاركنان اين قسمت 

  تكميل شود MSGPبرنامه 

  :تاريخ دريافت

  :رحكد ط

  :تصميم نهائي 

  مردود             واجد شرايط 

  :نام تصميم گيرنده

براي راحتي بيشتر مي توانيد اين صفحه را كپي كرده و . لطفا اطلاعات خواسته  شده در زير را به ترتيب وارد نمائيد

  .راهنمائي براي استفاده خود بسازيد متونكنيد، يا جدولي با اين مشخصات و بدون  تكميل

 )حد اكثر يك پاراگراف( . :شرح خلاصه مسائل و مشكلاتي كه براي رفع يا حل آن ها تقاضاي تسهيلات شده -1

  

  

. ل عنوان شده كمك مي نمايندمشكلات و مسائاهداف و دستĤوردهاي طرح، و اين كه چگونه به رفع يا حل  -2

 )حد اكثر يك پاراگراف. ( يدئخروجي ها را عنوان نما

  

  

چه چه كسي؟ از چه كار؟ توسط . (ائل مي انجامند شرح دهيدكه به رفع يا حل مشكلات و مس فعاليت هائي را -3

 )پاراگراف  3حد اكثر ) ( ؟ كجا؟ و چگونه؟چه زمانتا زمان 

 

  

آمده اند مربوط مي شود،   NSCAPو NCAP توضيح دهيد كه طرح شما به كدام اولويت ملي كه در اسناد  -4

يا  SAP ذكر شده در  اسناد ، و يا از چه طريق به يك يا چند مشكل عموميديا چه  اثر مثبت فرامرزي دار

SCAP حداكثر يك پاراگراف( اشاره دارد (  

  

  

 )حد اكثر يك پاراگراف( پايدار خواهند ماند آناي راز پايان مدت طرح چگونه فوائد اجشرح دهيد كه پس  -5

  

  

 ما چه فايده اي براي جامعه دارده طرح شچگونگي انتشار نتايج اجراي طرح را توضيح داده و مشخص كنيد ك -6

 ) پاراگراف 2حد اكثر (
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  بودجه خلاصه  : 2 بخش

    

  رديف بودجه
  تسهيلات

  )كل% 50(

  آورده نقدي

  )كلاز   (%

  آورده غير نقدي

  )كلاز  (% 

آورده از 

  ساير منابع

  جمع

  مخارج

حقوق و دستمزد كارمندان   1

  متقاضي در  طرح
          

              

              

              

            هزينه سفر هاي متقاضي  2

              

              

              

            قراردادها  3

              

              

              

            آموزش و جلسات  4

              

              

              

            تجهيزات و لوازم  5

              

              

              

            ساير هزينه ها  6

              

              

              

            كل هزينه ها عجم      
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  طرحابتدائي برنامه كار :  3 بخش

  فعاليتهاي طرح
ماه 

1 

ماه 

2 

ماه 

3 

ماه 

4 

ماه 

5 

ماه 

6 

ماه 

7 

ماه 

8 

ماه 

9 

ماه 

10 

ماه 

11 

ماه 

12 

                          
                          
                         
                          
                          
                          
                          
                          
                          
                          
  

  

  

  

  

                        

  ي مربوط به همكاري و پشتيبانيانامه ه:  4بخش
  

متقاضيان را تشويق مي كند كه نامه ها و مداركي را كه دال بر همكاري و  MSGPبرنامه 

پشتيباني مسئولين محلي و سازمان هاي مربوطه كه به نحوي مي توانند مستقيما در اجرا و 

  .  اهداف طرح موثر باشند ضميمه اين قسمت بنمايند پيشبرد
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  2ضميمه 

  برنامه كمكهاي معادلي كوچك در منطقه خزرتفصيلي طرح  صفحه نخست

  تكميل شود MSGPتوسط كاركنان برنامه 

  :كد طرح

  :تاريخ دريافت

  خير   بلي                               ؟تكميل استطرح 

  خير  بلي               ؟است ف مربوطبا اهدا طرح

  بلي             خير       دارد؟                        كپي 

  )توسط مدير طرح تكميل و امضاء شود(صفحه اول 

  :عنوان طرح

  

  :نام سازمان اصلي

  

  ):در صورت وجود(شركاء طرح /نقش شريك

  ) : در صورت وجود(شركاء طرح/نام شريك

  

  )خارجي(بخش خصوصي  )   ايراني (بخش خصوصي  ):  يكي از گزينه ها را علامت بزنيد(ن نوع سازما

  اداري محليسازمان      شركت دولتي  سازمان غير دولتي داخلي    ثبت داخلي(سازمان غير دولتي خارجي (  

 ملي(دولتي نهاد(          موسسه تحقيقاتي  ساير سازمانها)نام ببريد:(  

  :اره ثبتشم

  يا/ و 

  :شماره شناسايي مالياتي

  :آدرس پست الكترونيكي

  :تلفن

  :آدرس

  

  

  :فكس

  :تارنما

  ):پست الكترونيكي/فكس/نام، اطلاعات تماس تلفن(مدير طرح

  

  

  

  :محل امضاء

  

  ):بر حسب دلار آمريكا(رح طكل بودجه 

  ):بر حسب دلار آمريكا(كمك معادلي كوچك  مبلغ

  ):برحسب دلار آمريكا( آورده متقاضيمبلغ يا  ارزش 

  :مدت طرح

  :اجراي طرحمحل 

  : )صفحه 5حداكثر ( نتايج و دستاوردهاحوه مشاركت جامعه و پايداري نشامل  طرح شرح مفصل
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  3ضميمه 

   تداركات، مديريت مالي و مسائل حقوقي 
  

  ارزيابي ظرفيت متقاضي در خصوص انجام خريد، مديريت مالي و وضعيت حقوقي

  

 :موسسه يا سازمان متقاضينام  -1

 :وضعيت قانوني -2

 :فعاليتزمينه  -3

 :سازمانحال موسسه يا شرح تاريخچه و  -4

 :تعداد كاركنان به همراه شرح مختصر مسئوليتهاي ايشان -5

 درآمد ساليانه سازمان متبوع شما چقدر است؟ -6

 :كار و خدماتخريد كالا و تدارك در خصوص  شرح مختصر تجربه متقاضي -7

 :زش خريدها در طي سال مالي گذشتهماهيت و ار -8

 ست؟هاامضاء قرارداد   وتداركات چه كسي مسئول  -9

 ؟مي كندارائه تداركات را   قانوني جهتاطلاعات چه كسي تخصص فني و   - 10

 :دهيد شرحلوازم و تجهيزات را منابع تامين   - 11

 :مربوطهاسناد   وتداركات شرح روند   - 12

 :اداري، لوازم يدكي، سوخت خودروها و غيره مكرر مانند لوازم مصرفي لامنحوه خريد اق  - 13

 در اختيار دارد؟ دستورالعمل مدون براي تداركاتآيا متقاضي  - 14

 :مورد استفاده را ذكر نماييد هايقرارداد و چارچوب  نوع  - 15

 آيا سيستم مالي شما كامپيوتري است؟  - 16

 هم ميسازد؟آيا سيستم مالي شما امكان تمايز بين وجوه ورودي و خروجي هر پروژه را فرا  - 17

ساعت،  ،كارت(آيا شما مقدار كاري را كه توسط كارمندان انجام ميشود مستند ميسازيد؟   - 18

 )هغير

آيا سيستم مالي شما امكان تمايز بين هزينه هاي مستقيم و بالاسري را فراهم ميسازد؟   - 19

هزينه هاي مستقيم در مورد يك طرح خاص است در حالي كه هزينه هاي بالاسري به هزينه (

 )مربوط به طرحي نيستند دارد كه مشخصاكلي سازمان اشاره  هاي

ت تا بدينوسيله از هس  MSGPتسهيلات  آيا سيستم مالي شما قادر به اداره صحيح وجوه - 20

 جلوگيري شود؟ اسراف

بعنوان مثال بيش از يك امضا براي  (آيا اختيارات مالي در سازمان  شما تقسيم شده اند؟  - 21

هائي كه از برداشت پول بصورت انفرادي  ياز باشد، يا ساير مكانيزمبرداشت پول از بانك ن

 .)جلوگيري نمايد
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استقرار و صورت كالاهاي شما ميتواند شماره هاي سريال و محل انبار آيا سيستم موجودي  - 22

 نمايد؟ و مشخص پيگيري  تجهيزاتي كه در ترازنامه شما ليست شده اند  را

ود از گاو صندوق، صندوق امانات، محدوديت استفاده از آيا براي حفظ دارائي هاي مادي خ  - 23

 پول نقد يا ديگر روشها استفاده ميكنيد؟

 آيا سازمان شما تاكنون توسط يك حسابرس مستقل حسابرسي شده است؟ - 24

و ساير آورده هاي  MSGPتسهيلات براي  تنهاكليه اطلاعات مربوط به حساب بانكي كه  - 25

. استفاده خواهد شد را ارائه نماييد) حوالهبراي امل منجمله دستورالعمل ك(نقدي متقاضي 

 .باشد حساب مزبور ميباست به نام متقاضي

  

  :نام بانك

  :نشاني بانك

  :شماره حساب

  :دارنده حساب

  :كد سوئيفت
 

كاري كه قرار است تحت پروژه برنامه كمكهاي معادلي كوچك تكميل شود، انجام آيا براي   - 26

 ست؟نياز به اخذ مجوز يا پروانه ا

در صورت مثبت بودن پاسخ، آيا شما اين مجوزها يا پروانه ها را اخذ نموده ايد؟ مجوزها و  - 27

 .پروانه ها ميبايست پيش از امضاء قرارداد كمك اخذ گردند

 .نوع مجوزها يا پروانه ها را ذكر نماييد در صورت مثبت بودن پاسخ، لطفا - 28

 رعايت ميكند؟ را كشورجاري محيطي  بوع شما كليه قوانين و مقررات زيستتآيا سازمان م - 29

ند را ذكر نموده و سابقه كاري هريك هست كه در اين طرح دخيل اسامي پرسنل كليدي لطفا  - 30

 .از آنان را ضميمه نماييد

منجمله حساب سود و زيان، ترازنامه يا ساير اسنادي كپي گزارشهاي مالي سال گذشته   لطفا  - 31

 .نماييد رج را نشان دهد ارائهرآمدها و مخاكه د
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  4ضميمه 

  بودجه خلاصه  : 1 بخش

    

  رديف بودجه

 تسهيلات

% 50حداكثر (

  )كل

  آورده نقدي

  )كلاز   (% 

  آورده غير نقدي

  )كلاز  (%  

آورده از 

  ساير منابع

  جمع

  مخارج 

حقوق و دستمزد كارمندان   1

  متقاضي در  طرح

غير قابل 

  پرداخت

        

              

              

              

            هزينه سفر هاي متقاضي  2

              

              

              

            قراردادها  3

              

              

              

            آموزش و جلسات  4

              

              

              

            تجهيزات و لوازم  5

              

              

              

            ساير هزينه ها  6

              

              

              

            كل هزينه ها جمع      
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   تفصيلي بودجه : 2 بخش

    

  رديف بودجه

   تسهيلات

  )كل از 50%(

  آورده نقدي

  )كلاز   (% 

  آورده غير نقدي

  )كلاز  (%  

آورده از 

  ساير منابع

  جمع

  مخارج 

حقوق و دستمزد كارمندان   1

  متقاضي در  طرح

          غير قابل پرداخت

          پرداختغير قابل   كارشناسان و متخصصين  1/1

          غير قابل پرداخت  پشتيباني مديريت  2/1

          غير قابل پرداخت  كارگران  3/1

          غير قابل پرداخت  )دهيتوضيح د( ينساير  4/1

            1جمع قسمت 

            هزينه سفر  متقاضي  2

            سفرهاي خارجي  1/2

            سفرهاي داخلي  2/2

            2جمع قسمت 

            قراردادها  3

            مشاورين  1/3

            وسساتم  2/3

            كارگران  3/3

            ...). ITترجمه، (خدمات   4/3

            3جمع قسمت 

            آموزش و جلسات  4

جلسات  كارگاه، كنفرانس،  1/4
  )شامل لوازم مصرفي(

          

            آموزش حين خدمت  2/4

            آموزش غيرحضوري  3/4

            )با توضيح(ساير موارد   4/4

            4جمع قسمت 

            تجهيزات و لوازم  5

            مواد و اقلام مصرفي  1/5

            ابزار و تجهيزات  2/5

            5جمع قسمت 

            ساير هزينه ها  6



 

  ��

هزينه هاي دفتري   1/6
  )، ارتباطات، كپياينترنت(

          

هزينه هاي تهيه اسناد و   2/6

  گزارشات

          

            5جمع قسمت 

            كل هزينه ها جمع      
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  5ضميمه 

  كلي طرحبرنامه كار 

  :عنوان طرح

  :نام  سازمان مجري طرح

  :نام سازمان هاي همكار

  ----/--/--تا  ----/--/--مدت طرح از 
 

شاخص هاي / فعاليتهاي طرح

  *اصلي

هزينه 

تقريبي به 

  دلار

ماه 

1 

ماه 

2 

ماه 

3 

ماه 

4 

ماه 

5 

ماه 

6 

ه ما

7 

ماه 

8 

ماه 

9 

ماه 

10 

ماه 

11 

ماه 

12 

                            
                            
                           
                            
                            
                            
                            
                            
                            
                            

هاي تعريف شده در  فعاليتظار تان مورد نتايجبي به اينمودار دستئي هستند كه شاخص هاي اصلي نشانه ها *

تدارك و دريافت لوازم و تجهيزات كليدي، شروع : براي مثال(  مفيد طرح مي باشنددر طول عمر برنامه كاري و 

  . برنامه پرداخت تسهيلات بر اساس شاخص هاي اصلي برنامه ريزي مي شود). بهره برداري و غيره
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  6ضميمه 

  مدارك و الزامات قانوني

قاضي و اسناد مربوط به تاييد قابليت آن كپي هائي از مدارك ثبت موسسه يا سازمان مت

  براي عقد قرارداد با سازمان هاي بين المللي بايستي در اين قسمت ارائه گردد
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  7ضميمه 

  اسناد و مدارك مالي مورد نياز

تمامي اسناد و مدارك مالي مورد نياز شامل تاييديه موجودي آورده هاي نقدي و غيرنقدي 

هاي حقوقي و دستمزد آن گروه از كارمندان و كاركناني كه از محل طرح  متقاضي، فيش

شد، اجاره نامه ها، قراردادها و ساير مدارك لازم كه به شفافيت هرچه  خواهدپرداخت 

  .بيشتر بودجه و امور مالي كمك مي نمايند بايستي در اين قسمت ارائه شوند
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  8ضميمه 

  زمساير اطلاعات لا

تصاوير و  شرح و تفصيل ها در مورد  ،مانند نقشه هامكي كموردنياز يا ديگر اطلاعات و آمار 

  مكان اجراي طرح بايستي در اين قسمت ارائه شوند

  

  

  

  

  

  

  


